Cisco Webex Events para organizadores

Planificar un Evento

Inicie sesidn en su sitio de Webex y desde la pagina de inicio de la vista moderna,
seleccione WebEx Events, luego Planificar un evento y complete la informacion necesaria de la
reunion.
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Planificar un evento

Informacion basica: Los aster

H

Plantilla de eventos: |

Online Event

* Tipo de evento:

ndario publico (@

iminar de Mis reuniones cuando finalice
Inscripci -M' gatorio

* Contrasena del evento: cZJFgHz2x87 @ o La contrasefia debe contener un minimao de 4 caracteres.

Programa: | Seleccionar un programa ¥ | Afiadir un programa nuevo

Fecha vy hora:

cha de inicio: |21 ¥ | Marzo v |2020 v |

Dura imada: | 1hora ¥ I 00 v | minutos

| Ninguno v |

No seleccione Inscripcion si no es necesario recoger informacion de los asistentes.

Luego cree la lista de asistentes o panelistas. Tiene mas importancia la lista de panelistas porque
servira para que a la hora del evento reciben permisos de emitir video y audio.

Webex Events Webex Support ~ Webex Training Mi Webex Vista mod

Asistentes e inscripcion:

Asistentlis

. Crear lista de invitaciones

. il d —

Fresentadores y panelistas:

Panelista

: Crear lista de invitaciones

Informacion de los panelistas:
I Permitir que los panelistas puedan cargar documentos relacio
Contrasena de panelista: (recomendado)

Confirmar contrasefa:



Crear lista de invitaciones de panelistas

Puede seleccionar contactos de una libreta de direcciones existente, importar un archivo delimitado por comas o tabulaciones (si el archivo contiene
caracteres gue no sonASCII, utilice un archivo Unicode delimitado por comas o tabulaciones) o agregar nuevos contactos. Tenga en cuenta que la
cantidad de correos electronicos de invitacion no puede exceder 10000.

| Seleccionar contactos... || Importar contactos... |

Panelistas a los que se va a invitar
Nombre Direccion de correo electronico  Numere de teléfono Idioma Zona horaria  Ubicacion
No hay ningdn contacto seleccionado.

Aceptar || Cancelar

Nuevos panelistas

Nombre completg? Alicia la Panelista (Obligatorio)

Direccion de correo electrénic Mygeuellsa@hotmail com {Obligatorio)
PaisiRegion Nimers (con cddigo de Srea o ciudad)
Numero de teléfono: |1
Zona horaria: | Bogota (Hora de la costa del Pacifico de Sudamérica, GMT-05:00) v

Idioma: | Espariol latinoamericano ¥

Ubicacion: ombia ¥
fiadir nuevo panelista a mi libreta de contactos

Invitar como organizador alternativo

gﬁadir a lista de in‘.filacionﬁﬁ?

Luego de afiadir al panelista o invitado a la lista de invitaciones se ira poblando el listado desde
donde podra seleccionar el de su interés para enviar la invitacion correspondiente.

#@ banrep.webex.com/svc3300/svccomponents/selectcontact/listContact.do

Crear lista de invitaciones de panelistas

Puede seleccionar contactos de una libreta de direcciones existente, importar un archivo delimitado por comas
caracteres que no sonASCI, utilice un archivo Unicode delimitado por comas o tabulaciones) o agregar nuevo
cantidad de correos electronicos de invitacion no puede exceder 10000,

S
Panelistas a los que se va a invitar
Nombre Direccion de correo electronico Mimero de teléfono Idioma
Alicia Iz Panelista acuellsa@hotmail.com 1- iol latinozam:
| Invitar [l elececion

Nuevos panelistas

Nombre completo: (Obligatorio)

Direccion de correo electrénico: {(Obligatorio)

-

ais/Region Mumero (con codigo de drea o ciudad)

NUmero de teléfono: |1
Zona horaria: | Bogota (Hora de la costa del Pacifico de Sudaménca, GMT-05:00°

Idioma: | Esparicl latinoamericano ¥

L L T Mo [ -



Vaya a la parte final del formulario de planificacion del evento y seleccione Planificar este evento.

1 formato ® HTML ¥/ Incluir archivos adjuntos de iCalendar

Panelistas
tes ¥ Aprobados ¥ Rechazados | Evento en curso

1scritos aprobados | Todos los asistentes | Todos los panelistas

viso |21 ¥ | Marzo -|2020-|E||? vioov | Cam ®pm
3 aviso |21 v | Marzo v|;_'n2|:1r|:||? vioov | Cam ®pm
ppor asistir |21 ¥ | Marzo '|EBED'|EI|B vioov | Cam ®pm

le seguimiento de ausentes 121 ¥ | Marzo v 2020 v | EI 8 v|0Dv|Dam ®@pm

| Volver atras | Planificar este evento |]

Vera toda la informacion del evento que ha planeado. En rojo estan resaltadas las direcciones del
evento que podra copiar y anexar como enlace en correos masivos para invitar a asistentes.

Informacion del evento

Evento:
Tipo:

Direccion del evento para los asistentes:
Direccion del evento para los panelistas:

Fechay hora:

Duracion:

Descripcion:

NUumero del evento:

Contrasefa del evento:

Clave de organizador:

Informacion de los panelistas:
Contrasefia de panelista:
Contrasefia numeérica del panelista:
Direccion del video:

Evento de Prueba

Evento no listgdg

o "banrep.webex com/banrep-splonstage/g.php?MTID=ed53b024e8831c03d822c2ac e 2600
ttps./ibanrep.webex com/banrep-splonstage/q.php?MTID=e86a43f2a0e5f99d50655d2f457bAddfD

sabadd; 15 pm
Hora de la costa del Pacifico de Sudamen

1 hora

&, G -U0.00)

477 421 602
CZJFgHz2xB7
565403

262269

477421602 @banrep . webex.com
Tambign puede marcar 173.243.2.68 e introducir el nimero de reunion.



A la hora del evento proceda a iniciarlo:

Referencia para nuevo | = Entrar en un evento nt

usuario
v ASISTIr a un evento Para unirse a un evento escrib:
Eventos no listados . )
Namero del evento: |

» Qrganizar un evento

electranico

Preguntas de inscripcion

Todos los eventos planificados en el sitio

Hay un total de 1 eventos en este sitio.

Eszpaifiol latinoamericano : Hora de Bogota

| Mostrar eventos pasados || Sdlo mostrar eventos gue requieran inscripcidn
Fecha y hora Tema Organizador
 marzo de 2020
(. N
21 de mar de 2020 7:15 pm DEvento de Prueba Andrés Cuéllar ‘W Lniciar ’

Cuando la ventana del evento haya abierto para usted como organizador asegurese que haya subido
con los botones de sonido y video activados para que los panelistas reciban esta configuracion
también.
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Durante el evento el Organizador podra ver el listado de panelistas y asistentes presentes en el
evento.

Si es necesario que algun asistente dicte una charla, el Organizador podra seleccionarlo y darle el rol
de panelista, lo cual le activara el audio, el video y la opcion de compartir contenido.
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Ejemplo de invitacion para panelista:

Invitacion para entrar al seminario web como panelista: Evento de Prueba

Usted es panelista de este evento de Webex. Cuando llegue la hora
indicada, entre al evento de Webex desde agui.

Organizador: Andrés Cuéllar (acuellsa@banrep.gov.co)

Numero de evento (codigo de acceso): 477 421 602

Contrasena del evento: cZJFgHz2x487

Contrasefia del panelista: Este evento no tizne una contrasefia de panslista

sabado, 21 de marzo de 2020 7:15 pm, Hora de la costa del Pacifico de Sudamérica
(Bogota, GMT-05:00)

Entrar a un evento

Si tiene algln problema al entrar al evento como panslista, puede entrar como asistents.

Entrar como asistente: hitps:/banrep webex comibanrep-spfonstageig. php?
MTID=eec0bbE0beE0O3963e6b5Efc 328ed TdT

Cuando el panelista ingresa al evento recibe todos los permisos como presentador:




Ejemplo de invitacién para panelista:
Entrar a mi evento de Webex en
CUurso.

Evento de Prueba

sabado, 21 de marzo de 2020 7:15 pm, Hora de la costa del Pacifico de
Sudamerica (Bogota, GMT-05:00)

Miumern de evento (codigo de acceso): 477 421 602
Contrasefia del evento: cZJFgHzZ2x87

Contrasefia de inscripcion: Para este eventoya no es necesaria una
contrasefa de inscripcion

Entrar a un evento

Cuando un asistente ingresa al evento sélo tiene permisos para chatear con el organizador o
panelista:



