Sistema de Informacion Cambiaria

Banco de la Republica

Guia para gestionar operadores del Ministerio de Hacienda y Crédito publico en el
Sistema de Informacion Cambiaria

El usuario administrador del Ministerio de Hacienda ingresa al “Sistema de Informacion
Cambiaria”.
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1. Habilitar usuario operador para el Ministerio de Hacienda.

1.1 Habilitar nuevo operador para el Ministerios de Hacienda

El usuario administrador ingresa al menu “Administrador de operadores” y selecciona la
opcién “Gestion de operadores”.
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iAtencién! Tendremos novedades en el ingreso al sistema

A partir del 16 de marzo, el acceso al sistema se realizara a través de una nueva plataforma.

Para esto, es necesario verificar su informacién y actualizar sus datos. Consulte el instructivo y escribanos por WhatsApp.

ak
(318) 565-4670 en caso de requerir apoyo.

Ver instructivo
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El Sistema muestra la pantalla de “Gestion de operadores”, aqui podra observar el listado
de los usuarios operadores asociados al Ministerio de Hacienda.

En el lado superiorizquierdo de |la pantalla encontrara la opcidon “Habilitar nuevo operador”,

para acceder debe dar clic en esta opcidn.
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Gestion de operadores

+ Habilitar nuevo operador

Habilite, deshabilite, agregue vigencias o consulte a los operadores que tiene relacionados con su IMC. Recuerde que es importante gestionarlos para que estos pueden transmitir la informacién que requieran.

Operadores

% NOMBRE OPERADOR % USUARIO

> Alejandra Reyes CE-424520
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El Sistema muestra la pantalla de “Habilitar nuevo usuario operador IMC”; Aqui el usuario
administrador debe ingresar el tipo y numero del documento del usuario operador que
desea habilitar para el Ministerio de Hacienda.
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nicio  Actores cambiarios Inversiones Internacionales Endeudamientos (créditos) externos Datos para diligenciar formas Administradores IMC
{ar » Administradores IMC » Gestion de operadores » Habilitar nuevo operador
Habilitar nuevo usuario operador IMC
Regresar
Paso a paso Cree o habilite a los usuarios que actuardn como operadores de su IMC. Recuerde que el usuario ya debe estar registrado en el Sistema de Autenticacion al

Usuario Ciudadano SAUC; para més informacién, consulte el instructivo de Administracién de usuarios.
@ IDENTIFICACION

Identificacion

INFORMACION BASICA

Diligencie la siguiente informacidn para identificar si el usuario ya se
encuentra habilitado como operador IMC, de no estar habilitado,
continte con el diligenciamiento de los datos para habilitarlo.

Tipo de documento v

Ingresa los datos del usuario operador y da clic en “Buscar”, el Sistema valida que el
usuario operador exista en el Sistema de Informacion Cambiaria y habilita la opcidn

“Continuar”.
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Cree o habilite a los usuarios que actuaran como operadores de su IMC. Recuerde que el usuario ya debe estar registrado en el Sistema de Autenticacion al
Usuario Ciudadano SAUC; para mas informacién, consulte el instructivo de Administracion de usuarios.

Identificacion

Diligencie la siguiente informacidn para identificar si el usuario ya se
encuentra habilitado como operador IMC, de no estar habilitado,
continde con el diligenciamiento de los datos para habilitarlo.

Cédula de extranjeria v

Nimero de documento

{ Tipo de documento
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Paso a paso Cree o habilite a los usuarios que actuarédn como operadores de su IMC. Recuerde que el usuario ya debe estar registrado en el Sistema de Autenticacién al Resumen
Usuario Ciudadano SAUC; para mas informacion, consulte el instructivo de Administracién de usuarios.
@ [DENTIFICACION Identificacion
@ Identificacion Tipo de documento:
SRR R Permiso por proteccion
Tipo de documento temporal

Diligencie la siguiente informacion para identificar si el usuario ya se
encuentra habilitado como operador IMC, de no estar habilitado,
continte con el diligenciamiento de los datos para habilitarlo.

Permiso por proteccién temporal W Numero de documento:

392541

Niimero de documento

Editar

Continuar

El usuario Administrador da clic en “Continuar”, el Sistema le muestra la siguiente pantalla
con los datos del usuario operador que va a habilitar, para continuar debe dar clic en el
botdn “Crear”.
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Paso a paso (] Resumen

@ IDENTIFICACION Informacion basica |dentificacién
. . Jainf i6n del b | B Nombre Usuario
A commuam‘on, se muestrrar ain ormacmnr el nombre y el usuar.lo CARLOTA CARAS Tipo de documento:
- R EOrETAE IO que gonsulto para ser habilitado, el cual existe y ademds no estd ) R e T
BASICA asociado a otro IMC. Usuario temporal

PPT-392541
Numero de documento:
392541

Informacidn basica

Nombre:
CARLOTA CARAS

n . — Usuario
Descartar informacion PPT-392541

El sistema le muestra un mensaje de confirmacién para habilitar el usuario operador, el
usuario administrador debe dar clic en “Continuar”.

Habilitar operador IMC

Wa a habilitar al usuario PPT-392541 - CARLOTA CARAS como operador de su IMC, jesta seguro de
continuar?

Cancelar Continuar

El Sistema muestra el mensaje de “Proceso exitoso”, indicdndole que ha habilitado al
operador de manera exitosa; el usuario Administrador da clic en el botén de “Aceptar” y
de esta forma el usuario queda activo como operador del Ministerio de Hacienda.
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iProceso exitoso!

Ha habilitado exitosamente al operador IMC.

El sistema le enviard una notificacion al usuario operador informandole que ya se
encuentra habilitado como operador del Ministerio de Hacienda con copia al correo
registrado del usuario Administrador.

ﬂg‘%}% Sistema de Informacion Cambiaria
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Alerta transaccional

Habilitacién de usuario para operar a nombre de MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

El Sistema de Informacion Cambiaria l2 notifica que su usuario CARLOTA CARAS ha sido habilitado como operador de IMC y puede
transmitir informacion a nombre de MINISTERIO DE HACIENDAY CREDITO PUBLICO.

En caso de tener alguna duda comuniguese con el administrador del IMC que realizo la activacion de su usuario como operador IMC.

Nota 1: Recuerde que, para habilitar un usuario operador, este ya debe existir en el Sistema
de Informacién Cambiaria.
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1.2 Habilitar nueva vigencia para un operador inhabilitado del Ministerio de Hacienda.

El usuario Administrador ingresa al menu de “Administradores IMC” y selecciona la opcidn
de “Gestion de operadores”.
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El Sistema muestra la pantalla de “Gestion de operadores”, en donde el Administrador
puede observar el listado de los usuarios operadores asociados al Ministerio de Hacienda.

El usuario Administrador ubica al usuario operador que desea habilitar.
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Habilite, deshabilite, agregue vigencias o consulte a los operadores que tiene relacionados con su IMC. Recuerde que es importante gestionarlos para que estos pueden transmitir la informacién que requieran.

Operadores N
< NOMBRE OPERADOR % USUARID
> Alejandra Reyes [=————]
> ANGELA GUTIERREZ samsensen
| > CARLOTA CARAS PPT-392541 + |

El usuario administrador da clic en la opcidon “Agregar vigencia” que se denota con un mas

(+).
> CARLOTA CARAS PPT-392541

El sistema le muestra el mensaje de confirmacion para habilitar al usuario operador que
fue seleccionado; para confirmar, el usuario Administrador dar clic en el botdn de
“Continuar”.
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Habilitar operador IMC

Wa a habilitar al usuario PPT-392541 - CARLOTA CARAS como operador de su IMC, ;estd seguro de
continuar?

Cancelar ‘ Continuar

El sistema le muestra al usuario Administrador el mensaje de “Proceso exitoso”, luego da
clic en el botén de “Aceptar”. El usuario operador queda activo como operador para el
Ministerio de Hacienda.

iProceso exitoso!

Ha habilitado exitosamente al operador IMC.

Al correo del usuario operador le llegara la notificacion informandole que ya se encuentra
habilitado como operador para el Ministerio de Hacienda y al correo del usuario
administrador le llegara una copia de esta notificacion.
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Alerta transaccional

Habilitacion de usuario para operar a nombre de MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

El Sistema de Informacion Cambiaria le notifica que su usuario CARLOTA CARAS ha sido habilitade como operador de IMC y puede
transmitir informacion a nombre de MINISTERIQ DE HACIENDAY CREDITO PUBLICO.

En caso de tener alguna duda comuniquese con el administrador del IMC que realizd la activacion de su usuario como operador IMC.

2. Inhabilitar al usuario operador del Ministerio de Hacienda.

El usuario Administrador ingresa al menu de “Administradores IMC” y selecciona la opcidn
de “Gestion de operadores”.
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iAtencion! Tendremos novedades en el ingreso al sistema

A partir del 16 de marzo, el acceso al sistema se realizara a través de una nueva plataforma.

Para esto, es necesario verificar su informaci6n y actualizar sus datos. Consulte el instructivo y escribanos por WhatsApp.

ak
(318) 565-4670 en caso de requerir apoyo.

Ver instructivo
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El Sistema muestra la pantalla de “Gestion de operadores”, en esta pantalla el usuario
puede observar el listado de los usuarios operadores asociados al Ministerio de Hacienda.

El usuario Administrador ubica al usuario operador que desea inhabilitar.
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Inicio  Actores cambiarios Inversiones Internacionales Endeudamientos (créditos) externos Datos para diligenciar formas Administradores IMC
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Gestion de operadores

+ Habilitar nuevo operador

Habilite, deshabilite, agregue vigencias o consulte a los operadores que tiene relacionados con su IMC. Recuerde que es importante gestionarlos para que estos pueden transmitir la informacién que requieran.

Operadores
* NOMBRE OPERADOR % USUARIO
> Alejandra Reyes [ — |
> ANGELA GUTIERREZ i
> CARLOTA CARAS PPT-392541

El usuario Administrador debe desplegar la informacidn de vigencias dando clic en la flecha
del usuario operador que se encuentra al lado izquierdo del nombre (>); El sistema le
muestra la informacidn de la vigencia y en la parte derecha de esta, muestra el icono con
la opcidn de “Inhabilitar”, el usuario Administrador da clic para inhabilitar al operador.

v CARLOTA CARAS PPT-392541

¥ FECHAINICIO ¥ FECHAFIN ¥ ESTADO

19/02/2026 Abierta » Habilitado @

El sistema le muestra al usuario Administrador el mensaje de confirmacidn para inhabilitar
al usuario, para continuar da clic en el botén de “Aceptar”.

Inhabilitar vigencia para un operador de IMC!

Va a inhabilitar la vigencia seleccionada para el operador CARLOTA CARAS, jestd sequro de
continuar?
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El sistema le muestra al usuario Administrador el mensaje de “Proceso exitoso”,
informandole que ha inhabilitado la vigencia seleccionada del usuario operador, para
continuar, el usuario da clic en el botdon de “Aceptar”.

iProceso exitosol!

Ha inhabilitado exitosamente la vigencia seleccionada.

El sistema le muestra al usuario Administrador el estado “Inhabilitado” de la vigencia del
usuario operador seleccionado.

h CARLOTA CARAS PPT-392541 +

# FECHAINICIO # FECHAFIN # ESTADO

10/02/2026 12/03/2026 Inhabilitado

Al correo del usuario operador le llegara un correo informandole que su usuario fue
inhabilitado como operador para el Ministerio de Hacienda con copia al usuario
administrador.
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Alerta transaccional

Usuario inhabilitado para operar como operador de MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

El Sistema de Informacion Cambiaria le notifica que su usuario CARLOTA CARAS ha sido inhabilitado como operador de IMC y no puede
transmitir informacién a nombre de MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO.

En caso de tener alguna duda comuniquese con el administrador del IMC gue Inhabilité su usuario como operador IMC.
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