
 

 

Guía para gestionar operadores del Ministerio de Hacienda y Crédito público en el 

Sistema de Información Cambiaria 

 

El usuario administrador del Ministerio de Hacienda ingresa al “Sistema de Información 

Cambiaria”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.banrep.gov.co/es


 

1. Habilitar usuario operador para el Ministerio de Hacienda. 

 

1.1 Habilitar nuevo operador para el Ministerios de Hacienda 

El usuario administrador ingresa al menú “Administrador de operadores” y selecciona la 

opción “Gestión de operadores”. 

 

El Sistema muestra la pantalla de “Gestión de operadores”, aquí podrá observar el listado 

de los usuarios operadores asociados al Ministerio de Hacienda.  

En el lado superior izquierdo de la pantalla encontrará la opción “Habilitar nuevo operador”, 

para acceder debe dar clic en esta opción. 

 

https://www.banrep.gov.co/es


 

El Sistema muestra la pantalla de “Habilitar nuevo usuario operador IMC”; Aquí el usuario 

administrador debe ingresar el tipo y número del documento del usuario operador que 

desea habilitar para el Ministerio de Hacienda. 

 

Ingresa los datos del usuario operador y da clic en “Buscar”, el Sistema valida que el 

usuario operador exista en el Sistema de Información Cambiaria y habilita la opción 

“Continuar”. 

https://www.banrep.gov.co/es


 

 

 

 

El usuario Administrador da clic en “Continuar”, el Sistema le muestra la siguiente pantalla 

con los datos del usuario operador que va a habilitar, para continuar debe dar clic en el 

botón “Crear”. 
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El sistema le muestra un mensaje de confirmación para habilitar el usuario operador, el 

usuario administrador debe dar clic en “Continuar”. 

 

 

El Sistema muestra el mensaje de “Proceso exitoso”, indicándole que ha habilitado al 

operador de manera exitosa; el usuario Administrador da clic en el botón de “Aceptar” y 

de esta forma el usuario queda activo como operador del Ministerio de Hacienda. 

https://www.banrep.gov.co/es


 

 

 

El sistema le enviará una notificación al usuario operador informándole que ya se 

encuentra habilitado como operador del Ministerio de Hacienda con copia al correo 

registrado del usuario Administrador. 

 

 

Nota 1: Recuerde que, para habilitar un usuario operador, este ya debe existir en el Sistema 

de Información Cambiaria. 
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1.2 Habilitar nueva vigencia para un operador inhabilitado del Ministerio de Hacienda. 

El usuario Administrador ingresa al menú de “Administradores IMC” y selecciona la opción 

de “Gestión de operadores”. 

 

El Sistema muestra la pantalla de “Gestión de operadores”, en donde el Administrador 

puede observar el listado de los usuarios operadores asociados al Ministerio de Hacienda. 

El usuario Administrador ubica al usuario operador que desea habilitar. 

 

El usuario administrador da clic en la opción “Agregar vigencia” que se denota con un más 

(+).  

 

El sistema le muestra el mensaje de confirmación para habilitar al usuario operador que 

fue seleccionado; para confirmar, el usuario Administrador dar clic en el botón de 

“Continuar”. 
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El sistema le muestra al usuario Administrador el mensaje de “Proceso exitoso”, luego da 

clic en el botón de “Aceptar”. El usuario operador queda activo como operador para el 

Ministerio de Hacienda. 

 

 

Al correo del usuario operador le llegará la notificación informándole que ya se encuentra 

habilitado como operador para el Ministerio de Hacienda y al correo del usuario 

administrador le llegará una copia de esta notificación. 
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2. Inhabilitar al usuario operador del Ministerio de Hacienda. 

El usuario Administrador ingresa al menú de “Administradores IMC” y selecciona la opción 

de “Gestión de operadores”. 

 

El Sistema muestra la pantalla de “Gestión de operadores”, en esta pantalla el usuario 

puede observar el listado de los usuarios operadores asociados al Ministerio de Hacienda. 

 

El usuario Administrador ubica al usuario operador que desea inhabilitar. 
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El usuario Administrador debe desplegar la información de vigencias dando clic en la flecha 

del usuario operador que se encuentra al lado izquierdo del nombre (>); El sistema le 

muestra la información de la vigencia y en la parte derecha de esta, muestra el icono con 

la opción de “Inhabilitar”, el usuario Administrador da clic para inhabilitar al operador. 

 

El sistema le muestra al usuario Administrador el mensaje de confirmación para inhabilitar 

al usuario, para continuar da clic en el botón de “Aceptar”. 
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El sistema le muestra al usuario Administrador el mensaje de “Proceso exitoso”, 

informándole que ha inhabilitado la vigencia seleccionada del usuario operador, para 

continuar, el usuario da clic en el botón de “Aceptar”. 

  

 

 

 

El sistema le muestra al usuario Administrador el estado “Inhabilitado” de la vigencia del 

usuario operador seleccionado. 

 

Al correo del usuario operador le llegará un correo informándole que su usuario fue 

inhabilitado como operador para el Ministerio de Hacienda con copia al usuario 

administrador. 
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