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1. Solicitudes EspecialesA. ¢Qué es una Solicitud Especial ?

[ 1
Se podran presentar Solicitudes Especial es para adelantar 10s siguientes tramites:

Unificacion de identificaciones.

Recomposicién de capital.

Correccion del tipo de régimen de sucursales de sociedades extranjeras.

Cancelacion de inversion por cambio de residencia.

Correccion de operaciones de inversion anteriores a 1 de diciembre de 2003.

Correccidn de informacion migrada a Sistema de Informacién Cambiaria.

Anulacion de registros o cancel aciones por recomposicion de capital

Para las Solicitudes Especiales de unificacion de identificaciones y recomposicion de capital, encontraralos
formatos disponibles para diligenciar en la ruta www.banrep.gov.co, ingresando ala opcién “Politica monetaria
y cambiarid’, “Regulacién y operaciones cambiarias’, “ Tramitesy Servicios’, “ Solicitudes Especiaes’. Las
demés Solicitudes Especiales no cuentan con un formato preestablecido por €l Banco de la Republicay podran
presentarse mediante comunicacion escrita dirigida al Departamento de Cambios Internacionalesy Pagos.



Igualmente, el Banco de la Republica podra unificar de oficio los tipos y nimeros de identificacion de los
Actores en € Sistema de Informacion Cambiaria.

B. Tipos de solicitudes especiaes
1. Unificacién deidentificaciones

Tenga en cuenta que la unificacion de identificaciones es valida siempre y cuando |os diferentes tipos de
identificacion a unificar sean validos para €l tipo de persona que solicita la unificacion.

Recuerde que €l formato parala Solicitud Especia de “Unificacion de identificaciones’ esta disponible en laruta
www.banrep.gov.co, ingresando ala opcion “ Politicamonetariay cambiarid’, “ Regulacién y operaciones
cambiarias’, “ Tramitesy Servicios’, “ Solicitudes Especiales’.

Veamos un gemplo:

El inversionista John Smith, residente en Alicante (Espafia) se encontraba identificado en el Sistema Estadistico
Cambiario con los numeros: cédula de extranjeria CE 123 y pasaporte 456. Esos datos fueron migrados al
Sistema de Informacion Cambiaria desde el Sistema Estadistico Cambiario -SEC.

Unavez la apoderada (representante) del inversionistaingresaal Sistema de Informacion Cambiaria, en calidad
de Usuario, encuentra que su representado (Actor) John Smith tiene multiples identificaciones, por |o que debera
solicitar a Departamento de Cambios Internacionalesy Pagos del Banco de la Republicala unificacion de las
identificaciones en una sola, por medio de una Solicitud Especial.
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2. Registro o cancelacién por recomposicion de capital

Cuando como consecuencia de unareformaal capital 0 con ocasién de un cambio de moneda de referenciaen e
pais receptor de lainversion[1], se aumente o disminuya el nimero de participaciones por cambio de su valor
nominal, sin modificar €l valor del capital, el inversionista colombiano o la empresa receptora de inversion
extranjera, actuando por si mismos, por medio de su representante legal 0 apoderado, deberan adjuntar el
formulario de “ Recomposicién de capital” suscrito, asi como |os documentos gque acrediten la representacion.



Recuerde que el formato parala Solicitud Especia de la“Recomposicién de capital” esta disponible en la

ruta www.banrep.gov.co, ingresando ala opcién “Politica monetariay cambiaria’, “Regulacion y operaciones
cambiarias’, “ Tramitesy Servicios’, “Solicitudes Especiaes’.

a ¢ io/de su valor nominal o cambio de moneda de referencia, sin que exista modificacion del capital. Por 1o
ant ara el diligenciamiento de la Solicitud Especial de “Recomposicion de capital” debe tener en cuenta el
valor nominal de las acciones antes y después de la recomposicion del capital.

Enld tramite de recomposicion de capital siempre debe variar el nimero de participaciones registradas en razon
erior,

3. Correccion del tipo derégimen de sucur sales de sociedades extranjeras

Si por error en la creacion de la sucursal como Actor se clasifico como del régimen “Especia” o “Mixto”,
siendo del “General” o0 en la actualizacion de datos se renuncid por error a régimen “Especia” o “Mixto”, €
representante legal 0 apoderado de la sucursal podra solicitar su correccion adjuntando ala solicitud por escrito
el certificado de existenciay representacion legal. Cuando la sucursal pertenezca a régimen cambiario
“Especial” 0 “Mixto”, ademas debera adjuntar copia del certificado de dedicacion exclusiva emitido por el
Ministerio de Minasy Energia.

4. Cancelacién por cambio de residencia para efectos cambiarios

Si el inversionista no residente requiere ser calificado como inversionista nacional o el inversionista residente
pierde su condicion de residente para efectos cambiarios, debera remitir una comunicacién suscritaen laque
manifieste al Banco de la Republica su decision de cancelar lainversion extranjera en Colombia o colombiana
en el exterior, segun € caso, informando haber cumplido €l término de permanencia establecido en € articulo
2.17.1.2 del Decreto 119 de 2017[3].

En la comunicacion deberaindicar, asu vez, el tipo y nimero de documento del inversionistay el nuevo pais de
residencia. Recuerde que como resultado de esta decision se cancelardn todos | os registros de inversiéon que
tenga el inversionista.
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5. Correccién de operaciones deinversion anterioresal 1 de diciembre de 2003



De existir errores en las operaciones de inversiones internacionales con fecha de operacion anterior a 1 de
diciembre de 2003, € inversionista, su representante legal, su apoderado o € representante legal de laempresa
receptora residente, mediante comunicacion suscrita podra solicitar la correccion de lainformacion,
identificando el nimero de operacion, las causas y soportes que dan lugar ala correccion, asi como los
documentos que acrediten la representacion del inversionista, en caso de requerirse.

En laimagen se muestra el extracto de la sociedad receptora de inversion extranjera AMTEX S.A. cuyo
inversionista es la sociedad Mexicana Corrado Piotti Quaresma. De acuerdo con lainformacion registrada en el
Banco de la Republicalainversiéon serealizé el 30 de noviembre de 2003 por un valor en délares de USD
19.003.73, pero en los registros contables de la sociedad €l valor correcto es USD 18.000.000 dolares. En este
caso debera presentarse la solicitud especial de “ Correccion de operaciones de inversion anteriores a 1 de
diciembre de 2003".
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6. Ajustes a lainformacion migrada al Sistema de I nformacion Cambiaria

Al Sistema de Informacién Cambiaria fueron migrados, desde el SEC, los registros, cancelacionesy
sustituciones de inversiones internacionales, asi como |os registros de inversion suplementaria al capital
asignado y la actualizacion de cuentas patrimoniales de sucursales del régimen especial.

Lamigracion se hizo, previo un proceso de validacion de la calidad de |os datos, en el marco del cua se hicieron
homol ogaciones de los niUmeros de identificacion de las operaciones o de los intervinientes, entre otros. El
proceso de validacion de la calidad de los datos no subsané errores o inconsistencias atribuibles a quien
suministro lainformacion. Las modificaciones alainformacion que resultaron de este proceso no afectaran los



derechos cambiarios.

Si al consultar informacién en el Sistema de Informacion Cambiaria encuentra errores en lainformacion, e
inversionista, su representante legal, su apoderado o € representante legal de la empresa receptora residente
podra solicitar € guste correspondiente, identificando el nimero de operacion y los soportes que den lugar a
gjuste, asi como los documentos que acrediten la representacion del inversionista, en |os casos que corresponda.

En el extracto que se muestra a continuacion, lafecha de lainversion en el destino “ Establecimiento de
comercio” corresponde a unafecha diferente ala que aparece en |os registros del

inversionistaA&B CONSULTING. En este caso, podra gestionar el tramite de la Solicitud Especia para hacer
el guste alainformacion migradaal Sistema de Informacion Cambiaria desde el Sistema Estadistico Cambiario.
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Cuando conforme alo establecido en el Régimen de transicion del numeral 7.8 del capitulo 7 de la Circular
Reglamentaria Externa DCIP-83, el peticionario que recibainstrucciones por parte del Banco de la Republica
pararealizar € registro de cancelacion o sustitucion de inversiones internacionales por medio del Sistemade
Informacion Cambiaria, deberdinformar el nimero de radicado del tramiteinicial y el nimero de operacion
(Declaracion de registro de inversiones internacionales y Declaracion de cancelacion de inversiones
internacionales), con €l fin de ser tenida en cuentalafechainicial de presentacion[4].

Veamos un g emplo:



Juan Pérez, inversionista colombiano en € exterior radico ante el Departamento de Cambios Internacionalesy
Pagos del Banco de la Republica el formulario No. 12 “Declaracion de registro de cancelacion de inversiones
internacionales’ el 30 de agosto de 2021 para hacer la cancelacién de su inversion de capital, representada en

acciones, registrada en Holanda porque la vendié a un no residente

El Departamento de Cambios Internacionales y Pagos del Banco de la Republica estudia su solicitud y encuentra
que Juan Pérez omitié diligenciar en el formulario lafecha de la cancelacion de lainversion, por o que da
respuesta a esta radicacion el 15 de septiembre de 2021 indicandole el error en € diligenciamiento del
formulario y lafacultad de realizar €l registro parala cancelacion directamente por el Sistemade Informacion
Cambiaria, asi como las instrucciones correspondientes para acceder al Sistema.

Cuando Juan haya hecho la transmision del registro de cancelacién en € Sistema de Informacion Cambiaria
deberd presentar una Solicitud Especia ante € Departamento de Cambios Internacionalesy Pagos del Banco de
laRepublica, informando el nimero de radicado del tramite inicial (30 de agosto de 2021 en nuestro gjemplo) y
el niUmero de operacion de la Declaracion de cancelacion de inversiones internacionales que arroj6 e Sistema al
hacer la transmision del registro de cancelacion (fecha posterior a 15 de septiembre de 2021 en nuestro € emplo),
Ccomo se muestra en laimagen siguiente:
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7. Anulacion y cambios de registr os o cancelaciones por recomposiciéon de capital

Cuando, como consecuencia de una recomposicion de capital (reformaal capital) o con ocasiéon de un cambio de
moneda de referencia en el pais receptor de lainversion, exista ante el Banco de la Republica un Registro de
Inversiones Internacionales o una Cancelacion de Inversiones Internacionales, el inversionista colombiano o la
empresa receptora de inversion extranjera, actuando por si mismos, por medio de su representante legal o
apoderado deberan solicitar su anulacion o los cambios que se requieran mediante Solicitud Especial adjuntando
los documentos soporte correspondientes.



Veamos un g emplo:

L a sociedad receptora de inversion extranjera denominada ABC SAS, contaba con dos inversionistas
canadienses para el ano 2021, Patrick Murphy y William Brown, cada uno con un porcentaje del 50% de las
acciones de la sociedad, representado en 1.000 acciones. A raiz de unarecomposicion de capital € representante
legal de la sociedad, haciendo uso de una Solicitud Especial, pidi6 al Banco de la Republica en octubre de 2021
registrar lo siguiente:

InversionistaNUmero de acciones antes de recomposicionNUmero de acciones después de
recomposicionPATRICK MURPHY 1.00010WILLIAM BROWN1.00010

El Banco de la Republica dio respuesta a esta solicitud y €l nuevo registro de inversion extranjera en Colombia
parala sociedad ABC SAS reflgjaba que cada uno de los inversionistas contaba con 10 acciones. Sin embargo,
posteriormente el representante legal encontrd en los documentos internos de la empresa que la recomposicion

de capital no era procedente y, mediante una Solicitud Especial, solicitara al Banco de la Republicaque reaice la
anulacién de la Declaracion de Registro y de la Declaracién de cancelacidn de Inversiones Internacional es por
recomposicion de capital, efectuadas anteriormente.
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C. ¢Quién puede radicar ante el Departamento de Cambios Internacionales y Pagos un tramite de Solicitud
Especial?

Podra hacerlo €l inversionista o0 empresa receptora de inversion interesada en el trdmite (Actor o Usuario del
Sistema de Informacién Cambiaria), su apoderado o representante legal aportando |os documentos que acrediten
la representacion.



De acuerdo con €l tipo de representacion[5] deberan aportarse 10s siguientes documentos:

¢ Albacea: testamento o sentenciajudicial gecutoriada.

¢ Adjudicatario o administrador de la sucesién: sentenciajudicial €jecutoriada, escritura publica de sucesién
0 poder otorgado por todos los herederos conocidos, en el que se nombre a representante como
administrador de los bienes.

¢ Liquidador personajuridica: certificado de existenciay representacion legal.

¢ Adjudicatario en laliquidacién de la personajuridica: acta de liquidacion firmada por el presidentey el
secretario de lajunta de socios o0 de la asamblea, o copia auténticadel actay €l certificado de existenciay
representacion legal en el que se hayainscrito.

e Guardador (curador o consgero): sentenciajudicial gecutoriada.

¢ Representante hija(o) menor de edad: registro civil de nacimiento, sentencia o acta de conciliacion en la
gue se otorgue patria potestad en uno de los padres o0 documento de delegacidn a uno de los padres en €l
otro.

e Administrador fiduciario o de fondo de inversion: certificado de existenciay representacion legal
expedido por la Superintendencia Financiera de Colombiay €l contrato de constitucion del patrimonio
auténomo, encargo fiduciario, del fondo de inversion o su modificacion.

¢ Representante legal personajuridica: certificado de existenciay representacion legal. Si €l representado es
un no residente deberd presentar el documento equivalente a certificado de existenciay representacion
legal en el que conste la condicion de representante legal del solicitantey del poderdante[6].

Representante legal sociedad absorbente o beneficiaria: certificado de existenciay representacion legal.

En los casos en que sea necesario, debera adjuntar el poder con nota de presentaci on personal ante notario
publico. Paralos casos en que |os documentos hayan sido otorgados en el exterior, debera tener en cuentalo
previsto en el articulo 251 del Codigo General del Proceso.

Si los documentos que acreditan |a representacion fueron previamente aportados al Banco de la Republica,
deberaindicar el niUmero de radicacion con € fin de ser tenidos en cuenta en el estudio de la solicitud.”

D. ¢Cdémo radicar una Solicitud Especial ante el Departamento de Cambios Internacionales y Pagos del Banco
de la Republica?

Debera enviar la solicitud, adjuntando el formato correspondiente, en |os casos paralos cuales aplique, o la
solicitud del tramite que requieray los documentos que soporten su peticién. Lainformacién remitida estara



sujetaarevision por parte del Banco de la Republica para su aprobacion por e término del derecho de peticion
de interés particular[ 7], que por regla genera es de 15 dias habiles.

E. ¢Como sési mi Solicitud Especial fue aprobada o rechazada?

El peticionario que enviala Solicitud Especial recibirden su direccion electronicala confirmacion sobre la
recepcion de su solicitud y el nimero de radicacion asignado a tramite. Con este nimero podra hacer
seguimiento ala solicitud.

Posteriormente, de acuerdo con los términos del derecho de peticidn de interés particular, el peticionario recibira
una comunicacion escrita a su direccion fisica o electronica en la que se informara sobre la aprobacion o rechazo
del trdmite de Solicitud Especial. En caso de rechazo de la solicitud se indicaran las razones y podra gestionarse
nuevamente la peticién subsanando los errores.

2. Preguntas frecuentes sobre “ Solicitudes Especiales’

1. ¢Para cuales Solicitudes Especiales debo anexar el formato disponible en la pagina web del Banco dela
Republica?

Paralas siguientes Solicitudes Especial es debera consultar y anexar diligenciado el formato disponible en
la ruta www.banrep.gov.co, opcién Politica monetariay cambiaria, Regulacion y operaciones cambiarias,
Tramitesy Servicios, Solicitudes especiales:

i. Unificacion de identificaciones.
ii. Recomposicion de capital.
2. ¢Como puedo aportar un documento que no puedo apostillar y que fue emitido en un pais extranjero?

De acuerdo con |o establecido en € articulo 251 del Codigo General del Proceso, |os documentos publicos
otorgados en pais extranjero por funcionario de este o con su intervencion deben aportarse apostillados de
conformidad con lo establecido en los tratados internacional es ratificados por Colombia. Si el pais extranjero no
hace parte de dicho instrumento internacional, 10os documentos deberan presentarse debidamente autenticados
por el consul o agente diplomético de la Republica de Colombia en dicho pais, y en su defecto por el de una
nacion amiga.

Lafirmadel consul o agente diplomético se abonara por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia, y
S se trata de agentes consulares de un pais amigo, se autenticara previamente por el funcionario competente del
mismo Y los de este por € consul colombiano.

3. ¢Lacomunicacion en la que se solicita al Banco dela Republica el tramite de una Solicitud Especial
debetener firma manuscrita?

Si. Es preciso advertir gue lainformacién de la cual se solicitan ajustes mediante una Solicitud Especial goza de
lareserva previstaen el articulo 15 de la Constitucion Politica de Colombia, que consagra el derecho ala
intimidad y el habeas data. Por o cual, los datos requeridos pertenecen en formaindividual y privadaala
persona natural o juridicatitular de estos, de tal forma que el Banco de la Republica debe contar con una
autorizacion expresa de | as respectivas personas u orden de autoridad judicial o administrativa competente para
proceder aredlizar el tramite solicitado.



Tenga en cuenta que, en caso de actuar en calidad de apoderado o representante debera acreditar esta condicion.
4. ¢;Cbémo puedo conocer larespuesta ala Solicitud Especial que radiqué?

El peticionario que realizé la solicitud recibird una comunicacién escrita a su direccion fisica o electrénicaen la
gue se informara sobre la aprobacién o rechazo de la misma.

Recuerde que mediante la ruta www.banrep.gov.co, opcién Atencion ala ciudadania podra conocer €l estado de
su solicitud.

5. Solicité la cancelacion por cambio deresidencia para efectos cambiarios ya que era inversionista no
residente, pero permaneci en Colombia dos afios. Ahora vivo en Alemaniay quiero volver aadquirir mi
condicion deinversionista no residente par a efectos cambiarios, ¢lo puedo hacer a través de una Solicitud
Especial?

Como resultado de la cancelacion por cambio de residencia para efectos cambiarios se cancelan todos los
registros de inversion que tenga el inversionistay no es posible volver asu condicion inicial de inversionistano
residente por estas inversiones. Sin embargo, si hace nuevas inversiones internacionales siendo no residente
podraregistrarlas y obtener 1os derechos cambiarios a que haya lugar.

6. Si mi Solicitud Especial fue rechazada por la omision de algun requisito, ¢puedo volver a presentarla?,
¢hay un tiempo minimo que deba esperar para volver aradicar la solicitud?

Podra volver aradicar la Solicitud Especia con e lleno de los requisitos y subsanando |os errores indicados en
larespuesta emitida por el Banco de la Republica en cualquier momento.

[1] Por ggemplo, € tipo de cambio de referencia en Venezuela que ha pasado de bolivar fuerte a bolivar
soberano.

[2] Para més informacion puede consultar € capitulo 6 de la Circular Reglamentaria Externa DCIP83 que aplica
alas operaciones g ecutadas antes del 25 de mayo de 2018.

[3] 1. Se consideran como residentes:

a) Las personas natural es nacional es colombianas que habiten en el territorio nacional o las extranjeras que
permanezcan continua o discontinuamente en el pais por mas de ciento ochentay tres (183) dias calendario,
incluyendo los dias de entraday de salida del pais, durante un periodo de trescientos sesenta'y cinco (365) dias
calendario consecutivos.

b) Las entidades de derecho publico, las personas juridicas, incluidas las entidades sin &nimo de lucro, que
tengan su domicilio principal en el pais. Igualmente, tienen la condicion de residentes para efectos cambiarios
sucursal es de sociedades extranjeras establecidas en €l pais.

2. Se consideran como no residentes:

a) Las personas natural es nacional es colombianos o extranjeros que no cumplan la condicién de permanencia
previstaen € literal a) del numeral 1 de este articulo;

b) Las personas juridicas que no tengan su domicilio principal dentro del territorio nacional, incluidas aguellas
sin &nimo de lucro, y

c) Otras entidades que no tengan personeriajuridica ni domicilio dentro del territorio nacional.



[4] Esto es, lafechaen laque el peticionario radico ante el DCIP del Banco de la Republicalasolicitud inicial
gue generd larespuesta por la Entidad con las instrucciones para hacer €l registro en linea de sus operaciones.

[5] Paralos casos en los que € representado sea un no residente, debera aportar el documento equivalente,
cuando éste haya sido otorgado en el exterior.

[6] Respecto alos documentos que sean otorgados o expedidos en un pais extranjero, deberatener en cuentalo
dispuesto en €l articulo 251 del Codigo General del Proceso de Colombia.

[7] Articulos 13 y siguientes del Codigo Contencioso Administrativo y de Procedimiento Administrativo.

Fuente: https://www.banrep.gov.co/es/material -apoyo-nuevo-sistema-informaci on-cambiaria/soli citudes-especiales



