
Destinatario: 

ASUNTO: 

MANUAL DE GESTIÓN DOCUMENTAL 
CIRCULAR EXTERNA OPERATIVA Y DE SERVICIOS DGD-350 

PERSONAS NATURALES Y .JURÍDICAS Fecha: 

Apreciados sefiores (as): 

Hoja 14 - 00 

O 6 SU' 20í7 

La presente Circular reemplaza las hojas 14-AJ-l O, l 4-AJ-12 y l 4-A4-l 2 de la Circular Externa 
Operativa y de Servicios DGD-350 del 9 de agosto de 2017 y las hojas 14-AJ-l l y l 4-A4-l O de 
la Circular Externa Operativa y de Servicios DGD-350 del 7 de julio de 2017, correspondiente 
al Asunto 14: "INSTRUMENTOS DE GESTIÓN DE INFORMACIÓN", del Manual 
Corporativo del Departamento de Gestión Documental. 

Lo anterior, con el objetivo de incluir dos nuevos activos de información y actualizar cuatro en 
los Anexos No. 3 Esquema de Publicación y No. 4 Registro de Activos de Información así: 

Actualizar: 

• Presupuesto de Operación e Inversión 
• Ejecución Presupuesto de Operación e Inversión 
• Documentos de Trabajo sobre Economía Regional 
• Cuadernos de Historia Económica y Empresarial 

Incluir: 
• Documentos de Trabajo sobre Economía Regional y Urbana 
• Cuadernos de Historia Económica 

Cordialmente, 

Gerente 
Gerencia Ejecutiva 

./ . 

ROCÍO VILLEGAS TRUJILLO 
Subgerente 

Subgerencia de Gestión de Riesgo Operativo 
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;;~,J!';", CIRCULAR EXTERNA OPERATIVA Y DE SERVICIOS DGD-350 
ANEXONo.4 

Hoja 14-A4-10 

Destinatario: PERSONAS NATURALES Y JURÍDICAS 
Fecha: O 5 SEP 2D17 

ASUNTO: 14 INSTRUMENTOS DE GESTIÓN DE INFORl\1ACIÓN 

REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN 

Macroµr,:,cesos 

Nombre.o tiltl!o de la cat~ria de infomiaroón 
Nombr.,, o tl1ulo de la Información 

1 OO'Sas¡,één del «>ntenl® de la categcrfa <k Jn/om,adón 
Tem~t/~~ 

Idioma 
! MediodeCO!lSe<v.lción··¡-

Formato 
tnformación pobTimde o 

di<ponible 
lugar de con,ulre Sttóes~oe<amental .. 

ilnforme, 

!Cocumentos 

9. CONTRIBUIR A LA 1 
,Publicaciones e 

informes 
;;,nenc,e,a 

espeda:e, " :':stabiiiéadl:;::~:¡~'.,:'~;:~;:,;_n donde se anali,an temas rela!'.10n'3-~~~- :on la! i;spúlol 

---' _, __ 
estadisticas Ce Tasas de in:erés, Agre3ados¡ 

i Ir.forme de mmados ~r:anciercs f ;:1t:~::~:~~·:i::~~ec,:::~:;:~:;ª::tª,¡::"e:~a~~·0:~::~ó: Espa~ol 

IRe¡;orte n,eoi;)r.le el wal se p,esenta u~ anali;;,· general dell 
Informe Tcimemal Ce Metcado, Fir.ande,os ¡compo,tamiento y !a, ter.der.c,os de los ,r,ercado, fin•ncieros(:,paiiol 

tacion,;les e inte,nacicnales. 

Boletín Eco~ómico Regional 
Scletin ccn ,r.formadón periódica, confiable y oponuna sobre la 
evolución de las pnncpales v.,r:;¡ble> de la actbidad ecodmic;¡ de Español 
las regiones éel pais. 

1 Repo,ws Cel f:miso, 

Ss un boie:;n mer.s~al dirigi<:o al púbkc en generai, ~ue presenta en 

un ler:gua;e ser.ciilo ,·e,siones abreviadas de las in,·est<gaciones 

realb:acas er. el aar:co de ia Rep~blica, asi como los resui:adcis ée la Sspañol 

en"o~sla :,in,es!ral de expectat"·"'· y otros temas econóa,1co, Ce 
! ¡,~,e,~s. 

b::;;a oe Scaa,os Sooce """" S<0eórn,nj::,;;;,::;; :a:;'!;;';,;;,:;-,;:;;;',::,:,;°'' ooje<<'° .,:,,,,a,,1 Ss,aeo,;,o,,e, 

--············ -···· 

' 
ir.forme de Coyuntura :conón,ica Regionoli?ublicación con ;r.formación estacistica de tipo_e_conómko, para losl 
(ICOR¡ ¡c,ferente$ de¡,aru,n,entO$ del pais. incluye ar.alis,$ de coytmtura por i:spañol 

'temas. 

Docume~tc$ Ce Trabaje sobre f:cor.omiall?ublicaóón ,obre economía regional, cuyo objetiv,:, es dffunCir
1
_ _ 

Regio~al articules ce carúter técnico de imerés yde calidad. esp,mol 

¡ 
Doc~mentos de Tr:,bo!o sobre Ecor.omiai?ublica_ciór. sobre ecor._"mia regiona_! Y urbana, ct,yO objeüvo es¡~spañol/ir.g!és 
RegicMI y Urbana !d:funder artk~los de cara-ter tecn,co ce ,nte,e, y de calidac ¡ 

En$ayos sobre !:cor.ore.fa Regicna! {ESE~) 

l 
Publka:ión sobre aconomia regional. cuyo objefr,o es difunc;,I_ _ 
articules ce carácter técr.ico de interés y de calidad. ¡~spar,ol 

lnsestigacio~:s sobre É:or.omia Regio~JI delPu~licaciér. sobre econ~mia '.egio~al, _cuyo objetjvo es difur.dirl Es¡:a~ol 
Sucursales (c~rn) amcuios de ca,acte, técn,co de ,r.rnres y ce ca!,cao. ! 

Cuadernos de His:oria Económica 
i:a,presarial 

·,-¡Pu!,l;c.,dón sobre ~conomia regional. cuyo objetivo es é,!~r.di j, . , 
artic,;los ce carácter técnico de in:erés y de calidad '_,pano. 

: ___ y/o>Qporte 

E!ectródco 

_: __ ,_ 

' (F;sico y Elect:ér.ico 

;:1emér.ico 

j Fisico y electrónico 

ii'imo y Electrór.ico 

! 

!Fisico 

' 

Fisico 

Fjs,co / :reruonico 

Fisico y é,l,eci:rónico 

1 Fisico y !:lectcónico 

lFisico y :Clemónico 

Cuaderncs de Hismria Económica Publicación sobre his:or:a económica general. wyo objetive es!_ • ¡- . ¡· . _ _ 

ciluné,r articulo, de carácter técr.ko de ir.terés y de calidad. ! os~ar.o! mgles FESrco Y ~::•ónice 

3otradores de Cco~omi;-

Temas Ce Estabilidad C,naeciera 

3o!etin Cuitu,a! y Siblrografrco 

:~~~~:~~: !~~!!~':a:n~::ec:::~:~:a, cu·,-o objefao es diiuedir Espai\o!/leglés 

Documer.tc;s de tr~bajo sebe inves,ig~c,óa 
estabil,é~d finaeC!era. 

relacionados coe 1, esparioi 

:~i~~;;!c~~~.:~:::'."" ce !3 9!.AA que abcrca temas <:e ieteres(!'spa~ol 

1 
l;:isicoyElectróeicc 

' 
l:'lemónico 

-,---
IFisico y Electrónico 

?Dé/ CVS 

?Df' 

?DF 

PDF 

?DF 

http· / /www.ba~rep.mv.co/,nformes· 
ir.formadfo Publicad.a estab,ljdad(<Oi4 

!inrormaciór. ?ublicada http,e,w,w.b_~.,:!!'J?.l'~"Y·'º1es/. 
f..S!ao,st,cas/informe.<Je.Merc~.~"os.finar.c,ero~ 

! !nformuión Publicada http:/ lwwv,~banre¡u:Q:1,_g;,heoorte•mer'2J.R.o.}~ 
~nanweros 

lnforn,adon Pub!1cada l:\!Jp://www.banrep gov.colber 

j ir.formación ?ublicaCa 
http://www.bar:rep.g0v.co/es/publicac1ones· 

buscador/2457 

j 

?DF / HTML·¡ 

'

. . información Publicada 
ag,na Web bJjrdJ.:..Nww.banrep.gov.col~.rn.!' 

Pcl.C 

?Di' 

-----

información Publicada http://www.banrep.gov.co/icer 

Ir.formación Publjcada 

l
hr,o:/ lwww banrep eov.cole;lpubiitadones/documen 

_,os·de·Vabaio-rnbro.economia•reoicn,,l·y·ur~,,na. 

?D;: información ?ublicada l~;,::·,~~~~:~~•::~~°;:'.::r~:1,i~~~,!~~:~:~~;'"~I 

PDF 

PDF 

información Publicada Í http://www.banrep.gov.co/eser 

' ! 
Información Publ1c.1da I http://www.bamep.gov.co/es/publicac,or.es 

L ... 

1 

1 

?Df lnfo,macion Publicada í~:~::;:~;:';:,:.~c~l;;;,eb!bco~~,/cuaderno' 

PO.: lnfor,r,ac;ón Pub!,cada 1~;:;;;,~~~'~_:'_!,~~-'0 /c•/pubijca~i_q~ftJl.o,lemo 

PDF/HTML i .• ,. 1 . . . 
. , lnformac,on Pub.,cida http://w,,w.baerep.gov.co/publ<eac,cnes?ud~n 

?,ig,ea Web i l 

'°' 
PDF 

ir.formaciór. ?ublicada 
http://www.bar.rep.gov.co/publicaciones­

buscador/5734 

información ?ubl,cad~ 1 http:l /www.baarepcul:ural.org/boleim-cultura!/ 



,(j) CIRCULAR EXTERNA OPERATIVA Y DE SERVICIOS DGD-350 
ANEXO No. 4 

Destinatario: PERSONAS NATUR.\LES Y JURÍDICAS 

Hoja 14 - A4 - 12 

Fecha: Q 5 S fP 2017 

~ASUNTO: 14 INSTRUMENTOS DE GESTIÓN DE INFORMACIÓN 

REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN 

~ 
S<>mbr<> o titulo de!., ca1e¡;,:,ria <!e jnformación 

Macro~ 

16. GESTIÓN DE LA 

PlANEACIÓNY 

EJECUCIÓN 
flNANOEAA 

~_áJica, 

Gestión 
Pre<uputttaJI 

s..rie<_c!o«1mental""' 

i 
IP,e,upuesto 

1 

Estado, Financieros y 
Libro, Contables 

J Nombfeo tftulc d" 13 Información 

i Maeual del éenuc.CJar.te 

! 
; ?resupue,to 
' 

l?resupuesto Ce O¡,e,acién e lnversiór. 

Oesaipdón del com,.,,;c!o de la catego,fa de ;nformación ldiruna 

¡ Manual para iestruic a la ciudaéanóa en el proceso de presentar 
iéenuncia sot-,e actos ce co,rupci:i~ por pan e ce empleados ée esra! :Cspafol 

i ?roye,;oón anual Cel e<cado Ce ,esdtados ce !a enlid:,d 

i 

?resupuesto anual de ir.grnsos, gas:os e inversión de !a er.tidad. 

' ¡ospai'.ol 

Espanol 

l!:jecuci~n Presupues:al (Estado de Pérdidas J
1

'cstado ce Pérdidas y Ganancias para Ja vigencia, 
[GaMnc,as) j Esp:,f.ol/<nglés 

IEjecuc_<ór, Presupuesto de Oper.ación 
,:nvers,ón 
l__ 

lc,taCo de situ:,ció~ fin,ir.ciera 

el!;jecucién trimestral del presupuesto de ingresos, gaSIO$ e inve,sH;in¡_ " 
lé" la entidac. ! ,spanol 

IRef:eja la sit~ación fir.an:ier.a cel 3an:o en una fecha deter,-,,inada, al 

¡u-a,és d~ los conceptos ~ue componen !os acti•os, pasivos v¡~spaiiol 

,patrn-oon,o. _! __ 

I
Comp,ende el balance general, el estado ée resut:ados, el estado Ce 

Estaéo,. Fi~ar.c:eros Anuales del Sanco de la c:i.mbios en e. l patrimo. e.io ne,o.y las ".°'.ª' explicativas a .los mismos. _ _ 
cspanol 

RepCbka D,chos es tao os financieros han ,;¿o auc,iados por e: Aud,tcr GenerJI 

1
ante el Saeco, y pcr una fama ce aud,:oria exter~a. 

; 

Estados Ci.nancieros Mensuales del 53<:co de -¡Compcen~e. e! teporte ce situación financiera y el reporte cei, _ , 
¡csoar.o, la ~epúbiw, 

1
,esdtaéos ,,,tegrnl. , · 

Dictamen del Auditor General 

informe óe los Auditores Jr.depe~dien,es 

!.stado Ce resul:;,éo integral 

Operacioe.es ,V.onet,:,rio Eiecfr.-as 

' _!~_:_~~_::_·:n_;:_~:?,,:~::::: 0e: ~~C'~a;~~:r~::/ucitor sob,e b , ''''"' ¡ "''''' 

;;:.:~::~~~"~,,·::r~:e;~': ~~:i~º;/'incipales rubros de los esrodos! Espai\o! 

j ~e::";:n;~a ;~~s~::~:~:s ~::~::;~e;~c~=r~:'anª:.
0
1:;:•• ex<ernos \ EspaC.ol 

]:-.-'.uestra el ce,empeño de la Er.,icac ee. un periodo <ie tiempo 
<ciernrmi~aóo, por me<Eo Ce los elemer,:os que cc,mponen losj€spai'.ol 
l'r,gr.,.,cs y gastos. 

comp!em~nta,i:, ;; tos estados financieros, que r,~ema 

i 
Estado de cambios en el patrimor.io ~e!o ]informaciór. ,eta ti.-;, al patrimonio de la er.tidaC i:spariol 

Estado Ce flujos de efectiYO 
Información sobre los cambios históricos en el efect<Vo 
e~á.-aler.tes a! electi-,o del Sanco. 

Español 

1 Mediode<:<>n,,,,.,,ación F<, 1· lnformaciénpubllc,d·a· º ... I , 
1 y/osopom, rmato I disponible - -· lugar econst!lt:, 

i . , HTML· 1 . . jhm,c/lwww.b~.gov.co/es/manua!--<J~I· 
¡ Elemoc,1co ?ágina Web 

1

,nfcrmacion Publtcada jéer.unóan~- -

i€!e,..--i,ónko 

!E!ectróni<o 

jc!ectrónico 

i~!ecminko 

IFisicoy 

Clec!tónico 

i 
lc1ectrór:1co 

_¡ __ _ 

1 Fisico y Elect,ónicc 

¡ 
] ;a,ico y :':lectrónico 

1 ;isico ·1 !:lem6nirn 

Cioico y !:lemónico 

,i1ico y Elemónico 

l,i,;co y Electrónico 

l 
Fisico / Electrónico 

1 CVS/ PDF informacién Publkada ihttp://www.b".D.!:_~.pov.co/eslpr~s.l/P.~ 

PDF lnformacifo P\Jblicada 

CVS/ PDF l 1nformación ?ublicada ¡ ""' 0-,w Sooc,o 'º' eo/es/oce,oooe«o 

PDF 

?OC 

~DF 

PDF 

PDF 

PDF 

PD!' 

p¡;¡: 

?DF 

?D¡: 

'" 

información Publicoda 

información Publicada 

l

~~il.':éfil-'.,_i¡_,;r.reo.gov_co/esltran,parnocia/~;~c.",io 

,~:P.lt5 .. l!,!UOS:al 

I http:f/vMw .ban,ep.gov.co/es/buscaóor-estadps­

l nnancieros/18E47field date forma! value{valuej 
lf-E'1_Gerencia Ejecutkr.a~4 

; 

,Ofo,m,.,,o OoO,<eaoa Mm <<www °'°''"''' e,Lesim,Sos.Coao,;e,os 1 

h!tp:/lwww.banrep.eov.co/es/lmscador-estados· 
lnfonnacion Publicada financiernsll8847fteld date format valuelvaluel 

/;;?;,Gerencia E¡ecutiva=4 

lnfo,mación eublicada http:~w.b~__;;ov.colea!ülados-faianciero, 

lnformac;on Pub!icaoa I http://www.banrep.gov.co/e>/es:acos-fana~cieros 

1 

lnformacion Publicada 

Ir.formación •ublicada 

ldormadón Publ,cada 

lb_¡JJ?.J /www.billlfgp.,¡;_ov.co/es/estados-finaroeros 

-'-----·-··········· J 

r
1

b_¡!Q,//www.bar.r€p.gov.col!Jfilusc~~==l 
tine.~c,erosl1S8S 

ht!p: 1 /www bamoP,J;9V.coLe~jj'stados-financieros ¡ 

lr.formadón ?ublicada 1~~:~-,~fw,,w bamep.gov.co/~•f~~_te_co~--f,n_:_r:c.i~-r~s j 

Información Publicada ¡http:/fwww.bar.rep.gov.co/es/estados-finac.deros 




