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ENTIDAD PRODUCTORA:

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

BANCO DE LA REPUBLICA

UNIDAD DE CONTRATOS - UC

N TIEMPOS DE % A
CODIG ‘ewip | RETENCION |*SOPORTE Dlsé’l(l)ﬁiff o
MACROPROCESO PE SER& SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (En afios) PROCEDIMIENTO
Archivo de] Archivo
ClET Gestiéon | Central P EL pCPY E
12, Gestidn de bienes y AD2017100-12-0119 CONCEPTOS DE CONTRATACION Cuand et o setencic | Avchivo de Gesti debe climinar o
i : uando 161 4 L. minar e
servicios - Concepto de contratacién X 3 0 X X total de lt:)::g:ﬁl;e;osp;n :ul: c?:lcc::: (:;c :'alorris“s:c;d;isols();ars; lacin(\:'::;stigﬂcién.
la ciencia y la cultura.
12. Gestién de bienes y AD2017100-12-0427 REPORTES DE CONTRATACION Cuando (crmine el tiempo de retencién en el Archivo de Gostion se transfieren los
servicios - Reporte de contratacion expedientes al Archivo Central y una vez cumplido éste tiempo. se debe eliminar ct,
total de los documentos ya que carecen de valores secundarios para la investigacion,|
X 1 19 X X la ciencia y la cultura.
Esta scric documental tiene asociados mensajes de correo clecirénico, los cuales
estan almacenados en un buzén corporativo,
01. Actuar como agente fiscal|AD2017100-01-0135 |CONTRATOS DE ADMINISTRACION DE LOS
v prestar servicios al FONDOS SOBERANOS
gobierno Precontractugl
- Solicitud de la contratacién u otrosi (Incluido anexos)
- Aprobacién contratacién (Acta de Comité)
- Consulta a listas de control
- Consultas tributarias (BR-3-730-0)
- Oferta seleccionada (Incluye propuesta técnica y
econdmica)
Contractual
- Solicitud elaboracion o revisién minuta contrato . "
. Se define que esta serie es de conservacion permanente va que se contempla en el
- Formato Nebn (BR-3-745-0) Régimen de Conservacion de Documentos como “Los documentos que reflejan laj
- Contrato administracién de las reservas internacionales y de los fondos gubermamentales
- Otrosi (Incluido anexos) administrados por el Banco”. Estos documentos sirven para la investigacion, la
Ejecucion historia v la cultura.
- Informe de evaluacién periédica . )
‘r El total de la seric documental s¢ transfiere en el soporte original v se debe
- msmlccfmn perm?'nenté , garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de
- Lineamientos de inversion X 1 5 X X X conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Historico,
- Acta de reunion
- Extracto de acta Los Departamentos que intervienen en el desarrollo v ejecucion de estos coniratos,
- Estado financiero conformarin los expedientes con los documentos que generen con relacién a las
- Informe financiero funciones asignadas, teniendo en cuenta la normatividad vigente.
" DetaﬂeAde InFresos . Esta seric documental tienc asociados mensajes de correo electronico, los cuales
- Evolucién de ahorro por participes estan almacenados en un buzédn corporativo. )
- Informe de ahorro y desahorro
- Saldo por participe
- Valor diario del fondo y de la unidad de inversion
- Informe de portafolios
- Detalle de retornos
- Detalle de atribucion
- Soporte de portafolios intemos y externos
- Listado de participes
- Cuenta de servicio
- Disponibilidad de recursos
- Confirmacién de detalle financiero y liquidacion
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ’ CRI-DGD-89

finexo No. 1t

ENTIDAD PRODUCTORA: BANCO DE LA REPUBLICA - ania
Fecha: 0| i |
DEPENDENCIA PRODUCTORA: UNIDAD DE CONTRATOS - UC
TIEMPOS DE . A
*TIPO DE P ) *DISPOSICION
CODIGO SERIE RETENCION *SOPORTE FINAL
MACROPROCESO DE SI;RIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (En afios) PROCEDIMIENTO
Archivo de[ Archivo
e Gestién Central P EL [ CP | E §
01. Actuar como agente fiscal - Reporte tiquete de soporte de la negociacion (Incluido
y prestar servicios al anexos) . B
»0bi - Carta de reclamacién Se define que csta serie es de conservacién permancnte ya que se contempla en el
gooierno o Régimen de Conservacién de Documentos como "Los documentos que reflgjan la
- Reporte de la conciliacién administracion de las reservas internacionales y de los fondos gubernamentales|
- Reporte del evento administrados por el Banco". Estos documentos sirven para la investigacion, lal
- Extracto efectivo de liquidacién historia y la cultura.

- Memorando autorizacién de gasto

. El total de la seric documental se transfiere en el soporte original y sc debe]
- Factura (Incluido anexos) P ginal y

garantizer el respaldo de estos documentes en un medio téenico alterno de

- Extracto y reporte de la cuenta X 1 5 X X X conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Historico.

- Informe de gestion

- Solicitud de informacion Los Departamentos que intervienen en el desarrollo y ejecucion de estos contratos,
- Respuesta conformardn los expedientes con los documentos que generen con relacion a las|

Terminacion o Liquidacion funciones asignadas, teniendo en cuenta la normatividad vigente.

- Acta de Comité que aprueba la terminacién del contrato Esta serie documental tiene asociados mensajes de correo electronico, los cuales

estén almacenados en un buzén corporativo,

- Solicitud terminacion de contrato (BR-3-743-0)

- Acta de liquidacién

16. Gestion de la planeacion  |AD2017100-16-0250 INFORMES DE GESTION ADMINISTRATIVA

y ejecucion financiera - Informe de gestion administrativa Cuando termine el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion se transfieren los|
pedi al Archivo Central y una vez cumplido éste tiempo, se debe eliminar cl]

total de los documentos ya que carecen de valores sceundarios para la investigacion,

X 1 5 X X X la ciencia y la cultura,

Estos documentos contemplan los informes que se generan como seguimiento,)
control y reportes administrativos entre o al interior de los Departamentos.

/4

Firma del Director Resﬁo;?}}(
Nombre y Apellido: Luis P€rnando Alvarez Ospina

* Tipo de Serie
C: Comiin S
E: Espccifica i\

T: Transversal .
*Soporte Firma del §
P: Papel Nompre y/A
EL: Electronico ?

* Disposicién Final 4 d
CP: Conservacion Permanente Fifolirael DITECior del Departamento de Gestién Documental
E: Eliminacién %?bre y Apellido: Héctor Manuel Alvarado Ballén

S: Seleceién de Muestra

Actualizado por: Version: 2 Fecha aprobacién:

NOTA 1: Las series documentales transversales y comunes seran aprobadas por los Departamentos que entre sus funciones principales tengan a su cargo la regulacion del tema que da origen a la serie respectiva (Ej. Departamento de Contaduria para la serie
comprobantes contables) . Dicha aprobacion contempla: denominacion, tiempo de retencién y disposicién final.

'|NOTA 2: En las series documentales se presenta un listado enunciativo de tipos documentales y no implica que todos se utilicen en la conformacién de los expedientes.
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