BANCO DE LA REPUBLICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

PROCEDIMIENTO
SISTEMA DE CLASIFICACION DOCUMENTAL POLITICAS DOCUMENTALES ARCHIVISTICO
Vibs | TRATAMIENTO | CONSERVACION FUENTE CLASE DR NOMERE PROCESO
CcODIGO SUBSERIE GRUPO ASUNTO Y/O TIPOLOGIA g | ARCHIVISTICO @ prO | DISPOSICION NORMATIVA DBOCUMENTO
FINAL
[} " - ) “@ 5) @)
M|cm!1])m\ln II’Jcch‘n Activo ll"“““" I’I‘I)TAL ¢
SERIE  [ACTAS Y COMITES I
01 0 001 ACTAS ADMINISTRATIVAS ACTAS DI ENTREGA Y RIECIBO VoNo s N0 2 e om | DESCARTIE INSTITUCIONAL — ADMINISTRATIVO
10001 0 002 ACTAS ADMINISTRATIVAS o S DE ELIMINACION DE DOCUMENTOS v NO s NO 1z » ) CONSERVACION  INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
'
001 00 003 ACTAS ADMINISTRATIVAS ACTAS IE BAIA Y DONACION DI vV oNO S N0 1w om | DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
1001 01 004 ACTAS ADMINISTRATIVAS ACTAS D EMISION v N 8 N0 12 a0 7 1 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
001 00 WS ACTAS IMINISTRATIVAS ACTAS DE THULOS VALORES vV oo s N0 12 s om | DESCART: INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
1001 01 006 ACTAS ADMINISTRATIVAS “ACTAS DE VERIFICACION ¥ CONTROL, VoNo o os N0 1@ om0 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
0o o w7  ADMINISTRATIVAS ACTAS DI BIECUCION Y CUMPLIMIENTO DS PROCESOS vViooNo s N0 1 6 7 | DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
001 01 G0K ACTAS ADMINISTRATIVAS ACTAS ADMINISIRATIVAS VooNO S NO 12 6 7 | DESCARTI: INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
W oo 0l 000 ACTAS ADMINISTRATIVAS v No s N0 1P 3 2 CONSERVACION  INSTIFUCIONAL  ADMINISTRATIVO
R . . e e e JOTAL INACTIVO R
1001 0l 01l ACTAS ADMINISTRATIVAS v N0 s N0 12op r | CONSERVACION  INSTITUCIONAL INCIAL
. e R S vl JOTALINACTIVO
1002 0r oot v NO 81 NO 12 r P 2 INSTITUCIONAL HISTGRICO
0 0z o2 001 vV No s No 1z » E INSTITUCIONAL. HISTORICO o
“')“”02”’63“ (1()iM """"" o V ) NO’ 4§]‘ ’ ];]O WC(;NSERV’}\C]UN_”" bk[l]S']U LO‘ - . .
S et R . TOTAL INACTIVO [ S
00 0 00 DIRECTIVOS v N s N CONSERVACION  INSTITUCIONAL HISTORICO
U e - TOTALINACTIVO
SERIE IASUNTOS Y/O EXPEDIENTES
1101 0l 004 ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y V.ooNO NO NO 12 6 m 5 DESCARTI: INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
SERIE IOPERACIONES INTERNACIONALES
12 00 02 00f  CAMBIOS 01 vV N0 N0 s 12 p r 5 CONSERVACION  INSTITUCIONAL TECNICO
[ I e e _TOTAL INACTIVO .
12 01 03 001 CAMBIOS OPERACIONES v N0 SN0 12 2% g 6 AR INFORMATIVO
12 a1 03 002 CAMBIOS " OPERACIONES S N0 12 2% a7 CONTABLE B
12 01 03 W3 CAMBIOS OPERACIONES v N0 sl NO 12 2% a8 i o
12 01 03 004  CAMBIOS oPERACIONES . vV NO S N0 12 28 a0 I T INSTITUCIONAL -
12 01 03 005 CAMBIOS T oemmacionns o TV No s No 12 % an INSTITUCIONAL  HISTORICO o )
12 01 03 006 CAMBIOS o " INTERMEDIACION DEL MERCADO CAMBIAR - vV N0 s NO 12 2% a1 ‘wsrorico 7T o
T RELACIOND I v o NO 24 48 m 3 DESCARTE  INSTITUCIONAL | ADMINISTRATIVO o
_cow

() V= Vigente D= Descontinuado
$ =Sin Uso

(@) Tlempon de Conservacin en Meses
Activa e Innctive
P = Conservaciin Permanente

viernes, 21 de julio de 2017

3) Procedimientos genéricos® pars In organizacion en ny corpetas
1. Organizada en forma ascendente por niimers consecutivo anual,

2. Organizado en forma ascendente por ndmero sonseculivo permanente,

3. Organizado por fecha dé movintiento ¥ dentra de esta por niimero de dosumento,

4. Organizado alfabéticamente por remitente ¥ dentro de cete cronoldgicamente por afio.
5. Organizado cronolégicamente por asunto.

6. Organizado conscentivamente por nitmero de rollo,

7. Organizado por namero e arca y dentro de esta por mmoro 4 docwments
8, Organizado on forma ascendente, por mimero de cuenta y dentro de esta por fecha do

caneelacién y nimere d identificacion.

e Jorma de e,
14, Osganizado cn forma de cx

(acorde con ef valumen documentat).

9. Organizado anvalmente por imero de radieacion ascendente,

10. Organizado en forma de expediente de erédito.
11 Organizada en forma de expediente por capitnlos
12, Organizado mensualmente por fecha de pago.

(4) Disposicion Final de los Bocnmentas:
co p

de los documentor.

te por capitulos o cronoligicamente

Conservicion permanente de los ducumentos.

Fuente Novnr:

Determinado en la ley.
TITUCIONAL:Determinadu por ¢l Banco de la Repiblica.
(6) Clase de Documenty,
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BANCO DE LA REPUBLICA

TABLA

DE RETENCION DOCUMENTAL

) o . PROCEDIMIENTO
STEMA DE CLASIFICACION DOCUMENTAL POLITICAS DOCUMENTALES ARCHIVISTICO
Vo7 | TRATAMIENTO | CONSERVACION FUENTE CLASE DE NOMBRE PROCESO
cODIGO SUBSERIE GRUPO ASUNTO Y/O TIPOLOGIA s | ARCHIVISTICO pRO | PDISPOSICION NORMATIVA | DOCUMENTO
x FINAL ]
) " . 3) ) ) &)
erud])xg:lu I]ilcuhu Active IIn:Mlvl'I‘D‘l‘AL ¢ ¢
0202 004 COMERCIO EXTERIOR MOVIMIENTO BANCARIO CARTA DE RECONCILIACION DI CUIE Vo oNO s NO 1@ 7 5 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
0202 W05 COMERCIOEXTERIOR  MOVIMIENTO BANGARIO  CONVENIOS INTERNACIONAL ) . vV oNo s w0 12w 7. s © ADMINISTR/
0ol w CsorormES ) SOPORTES PORTAFOLIOS INTHRNOS Y BXTERNOS v NOo s No 12 »  » 1 CONTARL

03 02 w01

4302 060

CONFIRMACION DI NEGOCIOS

CERTII
_INTERNACIONALES
AFOLIO DI INV)

ICACION CUMPLIMIENTO INVERSION

0 ol o

CONTABI
MOVIMIE]
CONTABL

o022 06

0F 02 002

ar 02 003

008

COMPROBANTES Y SOPOR

v N W N 0o 1 T
TV we we 00 1 s
AMETALICA EMITIDA ENTREGADA vV No N0 No 12 o 12 3

AREPUBLICA _

s No 12 P r 3

Voo N s oz e Ty

0302 W4 PAGOS YO
o INTHRNACIONALES o o INTERNACIONALES o
2 04 o1 o) ACTIVIDAD DIARIA o S DIARIAS SWIEFT v N8 N0 12 p p
To4 01 W2 SERVICIOS BANCARIOS  ACTIVIDAD DIARIA v N s 2w
0401 003 SERVICIOS BANCARIOS  ACTIVIDAD DIARIA v NO
05 01 001 LEGALIZACION DE CURNTAS DEI, RANCO EN HL v oNOo a4
RECURSOS XTERIOR o S
DOCUMENTOS CONTABLES
oL 01 004 COMPROBANTES Y SOPORTES CAUSACION \4 NO NI NO 1 7 72
oo 005 'COMPROBANTES Y SOPORTES  COMPROBANTIES DE DEPOSITOS Y CONSIGNACIONES v NO_ No N0 %6 7
01 Ol 006 MOVIMIE NERAL Y SOPORTES CONTABI v N s Ne o o7 7
CONTAB; — SO - T - T - — — e — —
0F 01 00y MOVIMI COMPROBAN REGA O RECIBO DIE DOCUMENTOS v NO NO NO 12 0 12
CONTABLE — . - DR . - - - - — = -
or 01 oon MOVIMIE COMPROBANTES Y SOPOR! DE COMPROBANTES INCORPORADOS v NO NO Sl 1 il il
CONTABI - - B — - — . J— —
0r 01 w2 MOVIMIE COMPROBANTES Y SOPOR’ COMPOSICION DE SALDOS v St NO 72
. CONTAR S ; -
0ol 09 MOVIM COMPROBANTES Y SOPO) v N0 NO NO 5 0 P
o conmam o  MANUALI B o o
O U1 020 MOVIMIE COMPROBANT COMPROBAN v N0 N0 s 0w »
: CONTABLE e O - _TOTALINACTIVO
ol or w2t MOVIMIENTO 'IA - COMPROBAN| v NO NO bl 1 P P 3 CONSERVACION
§ . CONTARS . . L BILLE . . e _TOTAL INACTIVO
o1 ol 02 MOvIM COMIROBANTES Y SOPOR FFIA - COMPROBANT v o N s 0w r 3 cons
. CONTABL S L~ MONEDA R . TOTALINAC]
of ooz COMPROBANTES Y SOPOR BAME - AMORTIZACION Y 1 v no N0 st b 3 CONSERVACION

___TOTALINACTIV

v NO NO NO 1 0 ) l’

_TOTALINACTIVO__
CONSERVACION
AL INACTIVO

INS

INS’
(%]

INSTITUCIONAL

~INSTITUCIONAL

ICIONAL

INSTITUCIONAL

INSTITUCIONAL

'UCIONAL

Ciistorco
ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO

© ADMINISTRATIVO

CONTABLE

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO
TUBSENCIAL

VO

ADMINISTRATIVO

Gricoss pura 1 en Tos carpetay

W) V=Vigente D=
L} i Uso

o de Convervacion en Meses
Avtive e Inactive
P Convervaclin Pernanente

viernes, 21 de julio de 2017

1. Organizado en forma ascendenle por simero conseeuliva anual,
2. Osganizado en forma acendente por imers sonsecutivo pormastont.

o por Sechs dé movintieato y dentro de exta por nimeco de dosimento.
o alf por
eate por asunto.,

e v dentro de este i por aito,

6. Organizado conseeutivamente por nimesu de rollo.

7. Organizado por nimera 4o rca
nizado cn forma ascenden
ény wimero de identificacién.

12, Organizado mensundmente por feeha de paga DESCAR

icnte.

15, Grganizado v forma do o
14, Organizado en forma de ex
(acorde con el volumen docnmenta),

y dentro de esta por nimere de documento,
porimers de cuent y dentro de esta por fechs de

() Disposiciin Final de los Documentos:

minacion de los documentos.

ente por capitulos o cromolégicamente

CONS CION TOTAL: Conscrvacion permanente de log documentos.

@ Faente Novmativar
1

ALDeterminado en la ley.
INSTITUCIONAL Determinado por ¢f Banco de I Repiblica,
) Clae de Ducnento.




BANCO DE LA REPUBLICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

. o PROCEDIMIENTO
SISTIEMA DE CLASIFICACION DOCUMENTAL POLITICAS DOCUMENTALES ARCHIVISTICO
vib/ | TRATANTENTO | CONSERVACION FUENTE CLASE DE NOMBRE PROCESO
COMIGO SUBSERIE GRUPO ASUNTO Y/O TIPOLOGIA g | ARCHIVISTICO @ pro | DISPOSICION NORMATIVA DOCUMENTO
FINAL
[0 ) @ ) 1)
Mmmlibww\u‘l ileetro | Active |hnwllvlT0’I‘AL )
1301 03 013 MOVIMIENTO CONTABILIDAD DI COSTOS SALIDA DE PROBUCCION MONEDA PROPIEDAD DI VooNO S NO 4 e 7” 3 DIESCARTI: LEGAL ADMINISTRATIVO
e e e CONTABLE e e L BANCODELAREPUBLICA [ . . .
B0 o 06 MovIM CONTARILIDAD DEE COSTOS VARTACION EN CONSUMO DE COSPEL VN 8 N0 12 e om 3 DISCARTE 1IEGAL ADMINISTRATIVO
oo 0oes * CONTABILIDAD DI COSTOS VALIS DI} ACOMPARAMIENTO DI MERCANCIAS vVooNO NG NO o1z o 12 5 DIESCARTI INSTITUCIONAL NICO
.. CONTAB o - T . . .
1301 04 001 MOVIMIE MOVIMIENTO CONTABLE VoONO s NO 12 ok 3 DISCAN LEGAL, ADMINISTRATIVO
1301 0 02 MOVIM MOVIMIENTO CONTABLE FORMULARIOS DI MOVIMIENTO DE SUCIOS ViooNoSs O NO 12 s 3 DESCARTE LEGAL ADMINISTRATIVO
1301 04 004 : MOVIMIENTO CONTARLE PROCESOS DI PAGO A PROVEEDORIES V.ONO NO N0 12 228 12 DESCARTE INSTITUCIONAL — ADMINISTRATIVO
1ot o4 008 MOVIMIENTG CONTABLE SANCIONFS COMPENSACION DE CHEQUES - CEDEC Y VONO N NO 1 2% s 12 DESCARTE ADMINISTRATIVO
. . CONTABLE COMPENSACION HLECTRONICA INIERBANCARIA - CENIT . e . - e e o
13 01 05 002 MOVIMIENTO SOPORTIES MENSUAL v Nno s oNe 1 r 3 CONSERVACION  INSTITUCIONAL CONTABLE
,,,,, . CONTABLE o e . e s TOTAL INACTIVO S B
13 01 05 003 MOVIMIENTO TITULO CONTABLE SISTEMA OPICS v oNe N0 st 1 b » 3 TUCIONAL  ADMINISTRATIVO
- S - (“ON']A ,,,,,, S - S — - S - s — [ N— O - . . - .
1302 01 002 SERVICIOS BANCARIOS XTRACTOS DI CUENTAS v o oNo No s 1 b p 3 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
13 02 01 003 SERVICIOS BANCARIOS v N S N0 12 e 7 INSHTUCIONAL  ADMINISTRATIVO
13 02 01 004 RVICIOS BANCARIOS v Ne W N B @ 7 3 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO h
1502 01 008 SERVICIOS BANCARIOS v N0 No s 1 p » INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
Ja—— — J— = — - S - " —— — S X(JIA] ]NAC]IV‘) - S - - . .
150z ol ooy ERVICIOS BANCARIOS v NO st No 12 7 DESCART INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
13 02 02 002 SERVICIOS BANCARIOS vV N0 s NO 6 66 'S 5 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
004 SERVICIOS BANCARIOS v N0 N0 s 12 @ 7 3 DESCAR INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
13 02 02 005 SERVICIOSBANCARIOS  ACTIVIDAD DIARIA VooNO N0 S 12 e 7 3 DISCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
102 02 w6 “TIVIDAD DIARIA v No No Sl 12 73 ADMINISTRATIVO
1302 o2 0o TUACTIVIDAD DIARIA vV.NO NO T P 5 CONSERVACION
,,,,,, S - o . o . o TOTAL INACTIVO.
102 02 o ACTIVIDAD DIARIA v oNo No o osT 3 e 72 5
1302 o o002 v N oNooos 1 b p 3 ADMINISTRATIVO
5o woes v N0 N0 st 1w r 3 ADMINISTRATIVO i
13 02 03 004 sl RS9A - GRUPO DI v Ne no s 1 r p CONSERVACION ADMINISTRATIVO -
e R OI’E’H\C'O T — PR . S INACTIVO_ e ;
13 02 03 005  SERVICIOS BANCARIOS v N0 No s 1 »p r ADMINISTRATIVO
13 02 03 006 SERVICIOS BANCARIOS o » 3 CONSERVACION  INSTITUCIONAL  ADMINISIRATIVO )
§ I S S S R ALINACTIVO - S, ; §
13 02 03 007  SERVICIOS BANCARIOS v N0 N0 st 1 b P 3 CONSERVACION  INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
e et e s e e o e e e TALINACTIVO .
13 02 03 008  SERVICIOSBANCARIOS  OPERACIONES DCV. v No No s 1 P 3 3 CONSERVACION  INSTTUCIONAL  ADMINISTRATIVO
I e __TOTAL INACTIVO__ S, e

1) V= Vigente
5 = Sin Uso

() Tiempos de Conservaclin en Meses
Active ¢ Innetive
P = Conservactin Permanente

viernes, 21 de julio de 2017

D = Descontinuado

@) Pracedimientas gené

cox® parn I organizacion en Ins carpetan

1. Organizado en forma ascendonte por mimero congecutivo anal
2. Organizado en forma ascendente por iimero conseeutive permanente.

3. Organizad por fecha de movimicnto ¥ dentro de eata por aiimera de documenta,

4, Organizado a¥fabétieatente por remitente v dentro do este cronaligicamente por aiio.
5. Organizado cronolégicaments por asunto.

6. Organizado conseculivamente por nfimero de rollo.

7. Orgamizado por nimero de area y donira de exta por nomero de dosnmento.
8. Organizado en fora sacendente, por nimero de cuenty y dentro de esta gor fecha do

cancelacidn y nimero de identificacion,

9. Organizado anualmente pot nimero de radicacin ascendente.

10. Orgasizada en forma de expudiente d erédito.
11, Organizada en forma de expedionte por capitilas.

12. Organizado mensuntmente por fecha de pago.

13. Otganizado cn forma de expedionte,

14. Organizado on forma de expediente par capitutos u cronoligicamenta

{acorde con el volumen docnmental).

(4) Dispoxiciin Final de fos Documentos:

RTE: Eliminacién de fos documentos.

RVACION TOTAL: Conservacion permancate de los documentos,

() Fuente Normativa:

LEGALDeterminado en I ley.
T erminado por ¢l Banco de la Repiblica

TTUCIONAL
(6) Clae de Dave

to.

Pagina 3 de 25




BANCO DE LA REPUBLICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

iMA DE CLASIFICACION DOCUMENT, POLITICAS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
SISTEMA DE CLASIFICACION DOCUMENTAL » ARC"lViSTlCO
Vib/ | TRATAMIENTO | CONSERVACION FUENTE CLASE DE NOMBRE PROCES
CODIGO SUBSERIE GRUPO ASUNTO Y/O TIPOLOGIA § |ARCHIVISTICO pRO | DISPOSICION NORMATIVA | DOCUMENTO
FINAL
(S " [©)] [©) %) ©)
Microt] Digita [lectro | Activo [mactiv [ ToTAL

13 02 03 009 SHRVICIOS BANCARIOS  OPERACIONES DCV RSCL - SUSTTTUCION DE COLATERALES vV N N0 s 1P v 3 CONSERVACION  INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
S S [ S, ST . TOTALINACTIVO - e — e
1302 03 010 SERVICIOS BANCARIO RS3D - GRUPO | v Ne wo s 1w » CONSERVACION  INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
— . o B . s § 'OTALINACTIVO . . .
13 02 03 011 SERVICIOS BANCARIOS RI2 v wNo No oS 1 » 3 CONSERVACION  INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO

e : . - B B B S . TOTAL INACTIVO. e —
1302 04 001 SERVICIOS BANCARIOS SOLICITUDES DE ANULACION DE CIERRES vONO NO 3 DESCARTE INSTITUCIONAL
13 02 05 001 SERVICIOS BANCARIOS  OPERACIONES JANO ARCHIVOS RONICOS PARA PROCESOS DI PAGO v o No no st 0 T m 5 DISCARTI INSTITUCIONAL )

CONTRATOS, POLIZAS Y ESCRITURAS .
1401 01 (01 CONTRATOS BANCO DI LA REPUBLICA CONTRATOS Y POLIZAS - ORIGINAL VooNO S N0 36 36 72 2 DESCARTE INSTITUCIONAL
W0l 0l w02 CONTRATOS BANCO DI LA REPUBLICA CONTRATOS Y POLIZAS - COPIA VoNO NO NO 36 0 3 2 DESCARIE INSTITUCIONAL T )
40101 003 CONTRATOS JBANCO DE LA REPUBLICA CONTRATOS CON ENTIDADIS DI DERECHO PUBLICO viooNo oSS o B v s CONSERVACION LEGAL Tsrorico
. . S . . . R . I . TOTAL INACTIVO I S - e

1401 01 004 CONTRATOS BANCO DE LA REPURLICA CONTRATACION DI v o ono s s o1 6 7 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO

. § S R . SERVICIOS EXCLUIDOS DEL : . S S .
401 01 00s CONTRATOS BANCO D LA REPUBLICA CONTRATOS ADMINISTRACION DE v NO S NO 12 P P 5 CONSERVACION ADMINIE

- - T . _TOTALINACTIVO S —
1401 01 006 CONTRATOS BANCO DR LA REFUBLICA CONTRATOS ADMINISTRACION DE v No p 5 CONSERVACION ADMINISTRATIVO
e - e . S . TOTAL INACTIVO: - e
402 01 001 ESCRITURAS PREDIOS BESCRITURAS PUBLICAS DEL BANCO DE LA REPUBLICA - No N 7m0 n 2
COrIA — S — e e — - — S— — S SR — - - - — -
402 02 W2 BSCRITURAS PREDIOS AD Y TRADICION v N N0 NO 2w 12 5
SERIE  [CORRESPONDENCIA
15 01 01 Q01 INTERNA Y EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA CARTAS CIRCULARES - COPIA vV o NO No N0 12 0 12 ! ADMINISTRATIVO
IS 01 0 G2 INTERNA Y EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA CARTAS CIRCULARES - ORIGINAL (CONSECUTIVO) N T TR | T ADMINISIRATIVO i
15 01 01 W3 INTERNA Y EXTERNA  ENVIADA Y RECIBIDA - DENCIALES DIRIGIDAS - 1a COPIA v No sl No 1 71 7 1 DESCARTE  LEGAL  ADMINISTRATIVO I
§ eunve) S e S S .

15 01 0 W4 INTERNA Y EXTERNA NVIADA Y RECIBIDA 'AS ORDINARIAS DIRIGIDAS - 1o, COPIA vV No s N0 o m m !
15 01 01 W5 INTHRNA Y EXI " ENVIADA Y RECIBIDA N VN No No o1z o 2 I -

o . ComA B S S I T .
15 01 ol 06 ENVIADA Y RECIBIDA CARTAS DIRIGIDAS POR OTRA v NO 1 19 2 1
B _— e .. (CONSECUTIVO) _ - o R . .
15 01 0l w7 ENVIADA Y RECIBIDA vooNO st NGO 12 e 7 B
15 01 01 009 INTERNA Y1 BNVIADA Y RECIRIDA v No s8I No 1P [ T
15 01 0l 01 INTERNA Y EXTH " ENVIADA Y RECIIIDA T MEMORANDOS ORDINARIOS DIRIGIDOS - 1a. COPIA v No 8 No 12 @ 7 1 INSTTTUCIONAL  ADMINISTRATIVO - T

S J(ConsEcunvey ; . . S

15 01 01 0I5 INTERNA Y I MEMORANDOS CONFIDENCIALES DIRIGIDOS - 1a. COPIA v No s NO

I (CONSLCUTIVO! T, SR e — -
15 01 o o6 IORANDOS ORDINARIOS Y CONFIDENCIALES NGO NGO 12 0 12 |
o e - CIBIDOS - ORIGINAL S e N B U,
15 00 0l 017 INTERNA Y EXTI ANSAJES SWIFT DIRIGIDOS v Ne No s P o » 3

() V= Vigente
5 = Sin U
@) Tiempos de Conservaciin e Meses
Activo ¢ Inuctivo
P = Cunvervaciin Permanente

viernes, 21 de julio de 2017

D= Descontinudo

) Procedimientos gen
1. Organizado on fam
2. Organizido ¢n &
3. Organizada por £
4. Osganizando alfabiticamente por remitente v dentro de cste eronalGgicamente por aiin.

5. Organizado cronolbgicamenty por asunto.

6. Organizado consecutivamente por niimera de ratio.

cos® v Ta arganizaciL en s o petan

endente por niimers sonsecutiva anal.

endente oy nimera co

8. Organizado en forma

ive permanonte. cancelacion y mimero de identificacion.

de documento, 9. Organizado anualmente por vimero d

rganizade on forma de

12, Organizado mensuslmente por fecha de pago,

. por nimera de cuenta y dentra de esta por Fecha de

13. Organizadlo e forma 4
14, Organizado en fosma de

(acorde con ¢l volumen documental).

iRV,

CION TO'

(4) Disposicion Final de los Ducnmentas:
CONS! FOTAL: Conservacion permancnte de lox dactimentos.
iminacion de los documentos.

pedicatc por sapitalos u vionoligicamente

@ Faenic Normativa:

LEGALDeterminado en I ley.
INSTITUCIONAL
(6) Clase de Doeun

eturminado por el Banco de la Repablica.
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BANCO DE LA REPUBLICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

'EMA DE C ACIO ENT, POLITICAS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
SISTEMA DE CLASIFICACION DOCUMENTAL CAS DOCUMENTALES ARCHIVISTICO
v/by | TRATAMIENTO | CONSERVACION FUENTE CLASE DE NOMBRE PROC
COnIGO SUBSERIE GRUPO ASUNTO Y/O TIPOLOGIA s | ARCHIVISTICO @ pro | PISPOSICION NORMATIVA DOCUMENTO
FINAL
[0} - - @ “ (&) ©)
Microt|Digita [1tectio | Active [tnuetiv [ ToTAL
15 01 01 018 INTERNA Y EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA MENSAJIS SWIFT RECIBIDOS vV NO NO s P 0 p 3 LEGAL TECNICO
15 01 02 004 INTERNA Y EX CONTROLES 'CONTROL DESPACHO DI CORRESPONDENCIA vV oNO NO N0 12 0 12 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
IS 01 02 008 INTERNA Y EXT PLANILLAS DI ENVIO 1)l CORRESPONIENCIA VN0 NO 1o 12 5 ONAL  ADMINISTRATIVO N
15 01 02 009 INTERNAYE PLANILLAS REMESAS vV NoO s NO 12 6o 7 5 DRSCARTE INSTITUCIONAL  INFORMATIVO
15 01 02 ol INTERNAYE " REGISTRO DI CORRESPONDENCIA BX TERNA RECTRIDA v N 8 NO 12w om s DISCARTE LEGAL © ADMINISIRATIVO
o1 02 o1z " CONTROLES " REGISTRO DI CORRIESPONDE NA RICIBIDA vV o No No NO 3% 0 3 5 DIESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
1500 02 o “CONTRO PRUEBAS DI ENTREGA DE M) vV N0 No S & & m 5 DESCARTE INSTITUCIONAL,  ADMINISTRATIVO
SERIE CREDITO
16 01 0l 006 LINEAS INTERNAS VIVIENDA Y OTROS JEXPEDIENTE D CREDITO INSTITUCIONAL vV NO S N 12 @ o7 I DESCARTE INSIITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
16 01 01 008 LINEASINTERNAS VIVIENDA Y OTROS LISTADO DE RECAUDOS APLICACION 1E NOMINA v N s N o e m s INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
16 01 01 009 LINEASINTERNAS " VIVIENDA Y OTROS voONO ST N0 12 6o 7 5 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
16 01 01 00 LINBAS INTERNAS v NO N0 NGO 360 36 5 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
01 024 LINEAS INTERNAS v N Ne st 0w r 5 INSTITUCIONAL,  CONTABLE
16 01 0f 025  LINEASINTERNAS  VIVIENDA Y OTROS v N0 N0 st 1 P "5 CONSERVACION
— — J— . S — - - — S B - P— ’ NACTIVO -
16 01 0 VIVIENDA Y OTROS vV N0 No st 1 b v CONSERVACION
. S [ - . . TOTALINACTIVO -
16 07 01 DAY OTROS INFORMACION CONS v NO NO S1 1 r P 5 CONSERVACION TECNICO
; S . . . INSTITUCIONALES - TOTALINACTIVG
1601 01 08 LINEAS INTERNAS VIVIENDA Y GTROS viooNo oNoos 4 b » 5 CONSERVA TECNICO
6 0 o1 TINEAS INTERNAS VIVIENDA Y OTROS T CERTIFICADO SORRE CREDITO HIPOTECARIO VN wo s on p v s INFORMATIVO
6 02 ol ooz "CARTAS DE ABONOS Y CANCELACIONES AN v N0 SI N0 12 @ 7 5 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
6 02 ol 037 vV ONO St NO 36 36 7 5 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
16 02 02 002 ARQUEOS Y V. N0 No N0 12 0 5 INSTITUCIONAL
. ; _CREDIT S [ s — S R
6 02 02 004 v NO N NO o 36 5 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
e _. CALCULODEINTERES PAGADO [ S T B .
6 02 02 o006 ARQUEO FISICO DE CARTERA V. NO NO NO 36 0 3 5 ADMINISIRATIVO
16 02 02 008 ARQUEO MENSUAL DE INTERESES Vv No NO No 36 0 5 ADMINISTRATIVO
16 02 2 024  LINEASEXTERNAS  ARQUEOSYESTADOSDE " CERTIFICADOS © 'V No S No 12 7 5 ADMINISTRATIVO R
S __CREDITOS s s e e o s o s e e e e e o e R .
6 02 02 036 ARQUEOS Y ESTADOS DE LISTADO D
e e R . TOS - [ S — S— — —— [— U B - .
16 02 02 057 ARQUEOS Y ESTADOS DE DE REDESCUENTO (ANTES PCR 182)

1) V= Vigente
§ = Sin Uso
@) Tiempos de Conservaciin en Meses
Activo ¢ Tnactive
P = Convervacion Permmnente

D = Descontinuny

viernes, 21 de julio de 2017

@) é para la

1. Organizado cn forma ascendente por nfimero conseeutivo anual.

2. Organizado en Forma ascendente por simero conseeutivo permanente.

3. Organizado por fecha de movimicnto v dentro de esta por nomera de dociimento.
izado alfabéticatente pot remiterde v dentro de este cronolégicamente por aflo.

4, Orga
5. Orga
6. Organizada consceutivamente por siimero de rollo.

izado cronofogicamente por asuuto.

) Fuente Normutiva:
ALiDeterminadn en la ley.

on Va3 enrpetos

o en forma de expedients por capitulos o eronolagicamente
(acorde con ef valumen documentad).

(6) Clase de Documento.
4) Disposicton Final de los Documentos:

izado en forma de expediente por capitilos CONSERVACION TOTAL; Conservaciin permanente de los docamentos,
12, Organizada mensnalmente por fecha de pago, DESCARTIE: Eliminacion de los documentos.

UCIONAL:Determinado por ¢f Banco de ta Repiblica.
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