
ENTIDAD PRODUCTORA: 

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 

MACRO PROCESO 
CÓDIGO 

DE SERJE 

04. Ser prestamista de última IAD1505100-04-0115 
instancia y contribuir a la 
estabilidad financiera 

04. Ser prestamista de última IAD1505100-04-0124 
instancia y contribuir a la 
estabilidad financiera 

04. Ser prestamista de última IAD1505100-04-0175 
instancia y contribuir a la 
estabilidad financiera 

TRD 

Hoja l-Al-DSIF-1 

BANCO DE LA REPÚBLICA 

DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO A LA INFRAESTRUCTURA FINANCIERA - DSIF 

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 

CONCEPTOS A REGLAMENTACIONES 
- Concepto a la Cámara Central de Riesgo de 
Contrapartes 
- Concepto a la Cámara de Compensación de Divisas de 
Colombia 

CONCEPTOS TÉCNICOS DE INFRAESTRUCTURA 
FINANCIERA 

- Concepto a proyectos de regulación local financiera 
- Concepto de regulación internacional de infraestructura 
financiera 

ENCUESTAS DE PERCEPCIÓN DE USO DE 
INSTRUMENTOS DE PAGO 

- Encuesta 
- Análisis de resultados de la encuesta 
- Infonne de resultados de la encuesta 

*TIPO DE 
SERIE 

TIEMPOS DE 
RETENCIÓN 

(En años) 

c E 

X 

X 

X 

¡Archivo de 
T Gestión 

1 de 5 

Archivo 
Centra] 

*SOPORTE 

p EL 

X 

X 

X 

*DISPOSICIÓN 
FINAL 

CP E s 

X 

X 

X 

BR+926-0 

PROCEDIMIE'.'/TO 

Se define que esta sene es de conscn·ac1ón pcmrnncnte ya que se contempla en el 
Régimen de Conscn·ación de Documentos como " Los documentos que rcllc_ian in 
evaluación del estado de la cconomíc1 ;, de 1n situación inílac1onann dd pelis. 

incluidas las series de cintos que lo soportan" Estos documentos sin en parn In 

111\'est1gnción. la h1stona y In cultura. 

Unn ye¿ cumplido el de retcncion en d J\rclmo de Gestión. se trnns1·1c1-cn 
los expedientes al Archiyo 

El tolnl de la serie doeurnentnl se trnnsfiere en el soporte onginal :,, se debe 
g¡-¡rnnl!zar el respcildo de estos documentos en un medio teen1co alterno de 
co11scn·ac16n. posteriormente se transfieren nl Archi, o Histónco 

Est¡-¡ sene documentnl l1ene asocrndos m..:ns¡-¡_1cs de caneo clcctromco. los cuales 
están almacenados en un buwn corporntn o 

Se define que esta serie es de conser\"ílción permanente ya que se conlcmpln en el 
Régimen de Conservación de DoeumcnLos corno " Los documentos que re1le_1an In 
evnluneión del estado de In economía y de In s1tunc1011 inílac1onann del p¡¡ís. 
incluidas las senes de datos que Jo soportnn" Estos documentos sÍITen pnríl la 

imestigaeión. hi historia y In cullura 

Una yez cumplido el tiempo de retención en el Arehi\'O de Gesl1Ón. se transfieren 
los expedientes al Arclúrn Central 

El total de la serie documental se transfiere en e! soporte onginnJ y se debe 
garnntizar el respaldo de estos documentos en un medio téemco alterno de 
conserrnción. posteriom1ente se trnnsfiercn al Archh'o Histónco 

Esta serie documental tiene nsoclíldos mensajes de correo electrónico. los cuales 
están illrnacenados en un buzón corporélti, o 

Se define que esta sene es de cansen ación pem1ancnlc ya que se contcmplü en el 

Régimen de Consen·ación de Documentos como " Los documentos que refle_¡iln la 
cy¡-¡luación del est¡-¡do de la cconomia y de la siluación 1111lac10nanc1 del país. 
incluidas las senes de datos que lo soportnn" Estos documentos sÍn'en parn la 
inveslignción. ln historia y la cultura 

Una YCL cumplido el tiempo de rctcnc1ón en el Arcl1iyo de Gestión. se Lrnnsfíere11 
los expedientes al Archi\'O Centrnl. 

El total de la sene documental se lrnnsriere en el soporte ongmal : se debe 
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técmco alterno de 
conserYilCIÓn, posteriom1ente se transfieren al Areh1\'o H1stónco 

Esta sene document¡-¡l tiene asoc1ndos 111ensn_1es de correo clcctromco. los etrn!cs 

están almacenados en un buzón corporatiYo 

DGD - 06 - 2016 



ENTIDAD PRODUCTORA: 

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 

MACROPROCESO 
CÓDIGO 

DE SERIE 

04. Ser prestamista de última IAD1505100-04-0181 
instancia y contribuir a la 
estabilidad :financiera 

04. Ser prestamista de última IADlSOSl00-04-0260 
instancia y contribuir a la 
estabilidad financiera 

04. Ser prestamista de última IADlSOSl00-04-0310 
instancia y contribuir a la 
estabilidad financiera 

TRD 

Hoja 1-Al-DSIF-2 

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

BANCO DE LA REPÚBLICA 

DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO A LA INFRAESTRUCTURA FINANCIERA- DSIF 

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 

ESTADÍSTICAS DE INFRAESTRUCTURA 
FINANCIERA 

- Infonne de infraestructura financiera 
- Análisis estadístico 
- Libro amarillo 

INFORMES DE MONITOREO DE RIESGOS DE LA 
INFRAESTRUCTURA FINANCIER;\ 

- Infonne de monitoreo de riesgos 

INVESTIGACIONES DE LA INFRAESTRUCTURA 
FINANCIERA 

- Análisis de variables y sectores financieros 
- Investigación financiera 

*TIPO DE 
SERIE 

TIEMPOS DE 
RETENCIÓN 

(En años) 

c E T I Archivo de 
Gestión 

Archivo 
Central 

X 2 4 

X 

X 2 4 

2 de 5 

*SOPORTE 

p EL 

X 

X 

X 

*DISPOSICIÓN 
FINAL 

CP E s 

X 

X 

X 

BR-3-926-0 

PROCEDIMIENTO 

Se define que esta serie es de conseryación permanente ya que se contempla en el 
Régimen de Consen1ación de Documentos como 11 Los documentos que reflejan la 
evaluación del estado de la economía y de la situación inflacionaria del país, 
incluidas las series de datos que lo soportan". Estos documentos sirven para fa 
investigación, la historia y la cultura. 

Una vez cumplido el tiempo de retención en el Archivo de Gestión, se transfieren 
los expedientes al Archivo Central. 

El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debe 
garantizar el respaldo de estos docwnentos en tm medio técnico alterno de 

conseniación. posteriom1ente se transfieren al Archivo Histórico. 

Esta serie documental tiene asociados mensajes de correo electrónico, los cuales 

están ahnucenados en un buzón corporativo. 

Se define que esta serie es de conseryación permanente ya que se contempla en el 

Régimen de Conscn1ación de Documentos como 11 Los documentos que reflejan la 
evaluación del estado de la econorrúa y de la situación inflacionaria del país, 
incluidas !ns series de dntos que lo soportan" Estos documentos sin1en para la 
investigación. la historia y la culhrra. 

Una yez cumplido el tiempo de retención en el Archivo de Gestión, se transfieren 
los expedientes al Archirn Central. 

El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debe 
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de 
conservación, posteriorn1ente se transfieren al Archivo Histórico. 

Esta serie documental tiene asociados mensajes de correo electrónico, los cuales 
están almacenados en un buzón corporati\'o. 

Se define que esta serie es de consen'ación penmmcnte ya que se contempla en el 
Rét,,imen de Conscn1 nción de Docwncntos como " Los documentos que rcJJqjan la 
evaluación del estado de la econonúa y de la situación inflacionaria del país. 
incluidas las series de datos que lo soportan" Estos documentos sirven para la 
investigación, la historia y la cultura. 

Una yez cumplido el tiempo de retención en el Archivo de Gestión, se transfieren 

los expedientes al Archivo Central. 

El total de la serie documental se transfiere en el soporte original se debe 
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico de 
consen'ación, posteriom1entc se transfieren al Archirn Histórico. 

Esta seri~ documental tiene asociados mensajes de correo electrónico, los cuales 

están almacenados en un buzón corporativo. 

DGD. 06. 2016 



ENTIDAD PRODUCTORA: 

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 

MACROPROCESO 
CÓDIGO 

DE SERIE 

04. Ser prestamista de última IAD1505100-04-04!2 
instancia y contribuir a la 
estabilidad financiera 

04. Ser prestamista de última IAD1505100-04-0432 
instancia y contribuir a la 

estabilidad financiera 

30. Gobierno corporativo AD1505100-30-0068 

TRD 

Hoja 1 -DSIF-3 

BANCO DE LA REPÚBLICA 

DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO A LA INFRAESTRUCTURA FINANCIERA - DSIF 

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 

PROPUESTAS TÉCNICAS DE INFRAESTRUCTURA 
FINANCIERA 

- Propuesta técnica de seguimiento a la infraestructura 
:financiera 

REPORTES DE LOS SISTEMAS DE PAGO 
- Reporte de los sistemas de pago 
- Reporte estadístico de los sistemas de pagos 

- Análisis de las estadísticas de los sistemas de pago 

- Indicador de los sistemas de pago 
- Presentación de los sistemas de pago 

ACUERDOS DE SERVICIO PARA EL MANEJO DE 
DATOS PERSONALES 

- Acuerdo de servicio para circulación de datos 
personales entre dependencias (BR-3-911-0) 
- Registro de circulación y consulta (BR-3-912-0) 
- Novedad de bases de datos personales 

*TIPO DE 

SERIE 

TIEMPOS DE 
RETENCIÓN 

(En años) 

c E 

X 

X 

X 

T I Archivo de 
Gestión 

3 de 5 

Archivo 

Central 

19 

*SOPORTE 

p EL 

X 

X 

X 

*DISPOSICIÓN 

Fll\AL 

CP E s 

X 

X 

X 

BR-3-926-0 

PROCEDIMIENTO 

Se define que esta sene es de conscn·nc1ón pcnmmentc ya que se conlcmpb en el 
Régimen de Conscrn1ción de Documentos como " Los documentos que rellc_¡.]11 la 

c,·aluación del estado de la economía :-, de la s1Luac1on inflacionnna dc:l pn1s. 
inchúdas las series de datos que lo soportan" Estos documcmo,; s1n·cn por::i la 
itwcsligación. la bistorin y la cultura 

Unn ,·cz cumplido el tiempo de retención en el Arclm o de Gesl1Ón, se trnnsfíercn 

los expedientes al ArchiYo Central. 

El total de la serie documental se transfiere en el soporte ongmal ;, se debe 

g::irnntiznr el respaldo de estos documentos en un medio técrnco alterno de 

consen1ación. poslerionnente se transfieren ::il Archt\'O Histónco 

Esta serie documental tiene nsociados rncns::i_ícs de correo electrónico. los cuales 

están almacenados en un buzón corporati\'o 

Se define que esta sene es de cansen ación pcnmmentc ya que se contempln en el 

Régimen de Conscrrnc1ón de Documentos como " Los documentos que rcílc_¡an In 

enluación de! estc1do de la economin y de la s1tu::ic1ón rníl,1c1011ana del país. 

incluid,1s bs series de datos que lo soporüm" Estos documentos sin·cn p;:i_rn l,1 

irwestigación. lü historiü;, ln cultura 

Una YCL cumplido el tiempo de retención en el /\rch1rn de Gcsl!ón. se transfieren 

los expedientes al Arclúrn CentraL 

El totnl de la serie documentc1l se transfiere en el soporte ongm::il y se debe 

garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de 

conscn·ación. postcrionnentc se transfieren al Arch1Yo H1stórico 

Esta serie documental licne asociados rncnsa.1cs ele correo elcclromco. los cuales 

cstíln alm::iceníldos en un bu,-:ón corporat1\'0 

Cuando termine el tiempo ele retención en el Archn o de Gestión se transfieren los 

expedientes ni Archirn Central y una ycz cumplido Cste t1empo. se debe dirnmnr el 

tot::il de los documentos ya que cílreccn de \',1lorcs secundarios para In lll\ csl1gncton. 

l::i ciencia y lü culturn. 

DGD- OG- 2016 



Hoja l-Al-DSIF-4 BR-3-926-0 

~(it1; TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL CRl·DGD·89 
Anexo No.1 

'",""<,>,:-;i!S>' 

ENTIDAD PRODUCTORA: BANCO DE LA REPÚBLICA 

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO A LA ll'iFRAESTRUCTURA FINANCIERA-DSJF 

*TIPO DE 
TIEMPOSDE 

*DISPOSICIÓN 
RETENCIÓN *SOPORTE 

CÓDIGO SERIE 
(En años) 

FINAL 
MACRO PROCESO 

DE SERIE 
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO 

c E T 
Archivo de Archivo p EL CP E s 

Gestión Central 

16. Gestión de la planeación y ADISOSl 00-16-0206 EVALUACIONESPRESUPUESTALESPOR 
ejecución financiera DEPENDENCIAS Cuando termine el tiempo de retención en el Archivo de Gestión se translicrcn los 

- Presupuesto anual solicitado expedientes al Archivo Central y una vez cumplido éste tiempo, se debe eliminar el 

- Evaluación presupuestal 
total de los documentos ya que carecen de valores secundarios para la investigación, 
la ciencia y la cultura. 

- Requerimiento de ajuste presupuesta! X 1 5 X X X 

- Informe de seguimiento de la ejecución presupuestal Esta información se recopila en el Departamento de Planeación y Presupuesto y 
contemplan la elaboración. seguimiento y ejecución presupuestal en los 
Departamentos del Banco. 

17. Gestión del sistema de ADlSOSI00-17-0229 INFOR:VIES A E"ITJDADES DE CONTROL 
control interno - Requerimiento Cuando termine el tiempo de retención en el Archivo de Gestión se transfieren los 

- Infonne expedientes al Archivo Central. Cumplido el tiempo de retención en el Archivo 
Central se debe realizar una selección de muestra con criterios cualitativos 
escogiendo con el Departamento responsable los expedientes de nquellos trámites 

X 1 19 X X X 
que han tenido mayor impacto c importancia para el Banco. 

La muestra seleccionada se transfiere en el soporte original y se debe garantizar el 
respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de conser\'ación, 
postcriom1ente se transfieren al Archivo Histórico y los expedientes no 
seleccionados se eliminan. 

30. Gobierno corporativo ADISOSl00-30-0232 INFORMES A OTRAS ENTIDADES 
- Solicitud Cuando temiine el tiempo de retención en el Archivo de Gestión se transfieren los 

- Infonne expedientes nl Arcliirn Central. Cumplido el tiempo de retención en el Archivo 
Central se debe realizar una selección de muestra con criterios eualitati-rns 

escogiendo con el Departan1ento responsable los expedientes de aquellos trámites 

X 1 5 X X X 
que han tenido mayor impacto e importancia parn el Banco. 

La muestra seleccionada se transfiere en el soporte original y se debe garantú:ar el 
respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de consen1ación, 
posteriormente se transfieren al Archivo Histórico y los expedientes no 
seleccionados se eliminan. 
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ENTIDAD PRODUCTORA: 

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 

MACROPROCESO 

11. Gestión humana 

: Conseryación Pennanente 

Eliminación 
Selección de Muestra 

CÓDIGO 
DE SERIE 

AD1505100-11-0329 

Hoja 1-Al-DSIF-5 

BANCO DE LA REPÚBLICA 

DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO A LA INFRAESTRUCTURA FINANCIERA - DSIF 

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 

NOVEDADES ADMINISTRATIVAS DE PERSONAL 
- Penniso 
- Compensatorio 
- Cronograma de vacaciones 
- Solicitud de vacaciones 
- Autorización de vacaciones 
- Infonne clima organizacional 
- Infonne alineación de equipos 

- Memorando de renovac-ión de contrato 

e E 

X 

TIEMPOS DE 
RETENCIÓN 

(En años) 

T I Archivo de 
Gestión 

Versión: 1 

Archivo 
Central 

*SOPORTE 

p EL 

X X 

*DISPOSICIÓN 
FINAL 

CP E s 

X 

irector Responsable 
Nombre y Apellido: Clara Lía Machado Franco 

Fecha aprobación: 

BR-3-926-0 

PROCEDIMIENTO 

'A 1: Las series documentales traflsversales y comunes serán aprobadas por los Departamentos que entre sus funciones principales tengan a su cargo la regulación del tema que da origen a la serie respectiva (Ej. Departamento de Contaduría para la serie 
omprobantes contables) Dicha aprobación contempla: denominación, tiempo de retención y disposición final. 

_Q_IA_): En las series documentales se presenta un listado enunciativo de tipos documentales y no implica que todos se utilicen en la confonnación de los expedientes. 
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