
ENTIDAD PRODUCTORA: 

DEPE:'IDENCIA PRODUCTORA.: 

MACROPROCESO 
CÓDIGO 

DE SERIE 

Hoja l-Al-DEFI-1 

BANCO DE LA REPÚBLICA 

DEPARTAMENTO DE ESTABILIDAD FINANCIERA- DEFI 

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 

*TIPO DE 
1 

TIEMPOS DE 

SERIE RETENCIÓN 
(En años) 

e I E I T 1Archivo de Archivo 
Gestión Central 

BR-3-926-0 

*SOPORTE 1 *DISPOSICIÓN 
FINAL 

PROCEDIMIEc,TO 

p 1 EL CP 1 E 1 s 

04. Ser prestamista de última AD1504100-04-0071 ADMINISTRACIÓN AGENTES COLOCADORES - - --- .• 

instancia y contribuir a la DE OPERACIONES DE MERCADO ABIERTO -
estabilidad financiera OIVIAS 

04. Ser prestamista de última 
instancia y contribuir a la 
estabilidad financiera 

TRD 

AD1504100-04-0149 

- Solicitud 
- Títulos admisibles 
- Carta de aprobación de ingreso 
- Cumplimiento de requisitos de mantenimiento de 
saldos de depósito y exigibilídades (BR-3-867-6) 
- Control apoyos transitorios de liquidez por necesidad 
de efectivo (BR-3-867-7) 
- Cumplimiento de requisitos de mantenimiento de 
saldos de colocaciones (BR-3-867-11) 

- Notificación de sanción en la realización de operacione 

- Notificación de suspensión por incumplimiento de 

requisitos de mantenimiento 
- Notificación de reactivación 
- Notificación de cancelación 

CONTRATOS DE DESCUENTO Y REDESCUENTO 
PARA APOYOS TRANSITORIOS DE LIQUIDEZ 

- Solicitud 
- Títulos admisibles 
- Carta de aprobación del ingreso 
- Certificado de existencia y representación legal 
- C~rtificado de constih1ción y gerencia 
- Certificación sobre facultad del representante legal o 
extracto de acta 
- Carta de motivación por necesidades de efectivo (BR-3 
867-0) 
- Carta de motivación por defecto en la cuenta de 
depósito (BR-3-897-2) 
- Certificación por necesidades de efectivo (BR-3-867-1) 

- Certificación por defecto en la cuenta de depósito (BR-
3-897-10) 
- Formulario de registro de exigibilidades 
- Certificación para establecimientos de crédito con 
firma digital del representante legal (BR-3-875-0) 
- Certificación para establecimientos de crédito con 
firma digital del revisor fiscal (BR-3-875-1) 
- Relación achrnlizada de accionistas o asociados con 
finna digital del representante legal (BR-3-875-2) 
- Certificación para sociedades fiduciarias, comisionistas 
de bolsa, con finna digital del representante legal (BR-3-
875-3) 

X X X 

X X X 

1 de 6 

X 

X 

Se define que esta serie es de conserrnción permanente ya que se contempla en el 

Régimen de Consen·ación de Documentos corno "Los documentos que rcílc_¡an 

la e, aluación del estado de la economía y de la situación inJhc1onana del país. 

incluidas las series de datos que lo soportan." Estos documentos smen para la 
mvestigación, la historia y la cultura 

Una , e/. cumplido el tiempo de retención en el Arcb1rn de Gestión 

transfieren los expedientes al Archi, o Central 

El total de la sene documental se lransfiere en el soporle ongmal :,. se debe 

garantlzar el respaldo ele estos documentos en un med10 lecrnco alterno de 
conserrnción. posteriormente se transltcren al Archn o H1stónco 

Esta sene documemal tlene asociados mensa_¡es de correo electrornco los cuale•; 

están almacenados en un btu:ón corporallYo 

Se define que esta sene de conser\"ac1ón permanente ya que se contempla en el 
Régimen de Consen·ación de Documentos corno "Los documentos que re!le¡an 

la eYaluac1ón del estado de la economía y de la situación mflac10nana del pa1s. 

incluidas las senes de datos que lo soportan." Estos documentos sin en para. la 

inYestigación. la historia) la cultura 

Una \"ez cumplido el tiempo de retención en el Archn o de Gest!On_ se 

transfieren los expedientes al /\rcl1i, o Central 

El total de la sene documental se transfiere en el sopor1e ongmal ~ se debe 

garanti.t.ar el respaldo de estos documentos en un medio técmco alterno de 

conserrnción. posteriormente se transfieren al Archl\ o H1stónco 

Esta serie documental tiene asociados mens<1:1es de caneo e!ectrómco. los cuales 

están almacenados en un buzón corporafrrn 

DGD-OG-2016 



ENTIDAD PRODUCTORA: 

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 

MACRO PROCESO 

04. Ser prestamista de última 

instancia y contribuir a la 
estabilidad financiera 

07. Generar información, 

análisis e investigación 

económica 

04. Ser prestamista de última 

instancia y contribuir a la 

estabilidad financiera 

TRD 

CÓDIGO 
DE SERIE 

AD1504100-07-0227 

AD1504100-04-0248 

Hoja 1-Al-DEFI-2 

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

BANCO DE LA REPÚBLICA 

DEPARTAMENTO DE ESTABILIDAD FINANCIERA - DEFI 

*TIPO DE 
1 

TIEMPOS DE 

SERIE RETENCIÓN 1 *SOPORTE 1 *DISPOSICIÓN 

(En años) 
FINAL 

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 

- Certificación para sociedades fiduciarias, comisionistas 

- Control de riesgo para las cámaras de riesgo central de 
contraparte - CRCC requisito de mantenimiento (BR-3-
875-5) 
- Certificación para las cámaras de riesgo central de 

conlraprn1e - CRCC con firma digital del revisor fiscal 
(BR-3-875-6) 
- Ce1iüícación de la relación mínima de solvencia 

consolidada para EC con frrma digital del representante 
legal (BR-3-875-8) 
- Certificación de la relación mínima de solvencia 
consolidada prn·a EC con firma digital del revisor fiscal 
(BR-3-875-9) 
- Carta de planes de ajuste 
- Ca1ia de compromisos 
- Garantía 

ÍNDICES DE PRECIOS DE VIVIENDA NUEVA 
- Índice de precios de vivienda nueva 

INFORMES DE ESTABILIDAD FINANCIERA 
- Informe de estabilidad financiera 
- Análisis estadístico 
- Informe especial de estabilidad financiera 
- Reporte técnicas de medición 

e I E I T 1Archivo de 
Gestión 

X 

X 

X 

2 de 6 

Archivo I 
Central 

p 1 EL I CP 1 E 1 s 

X X X 

X X 

5 X X 

BR-3-926-0 

PROCEDIMIENTO 

Se define que esta serie es de conseffación permanente ya que se contempla en el 
Régimen de Conseryación de Documentos como "Los documentos que reflejan 

la evaluación del estado de la economía y de la situación inflacionaria del país, 
incluidas las series de datos que lo soportan." Estos documentos sirven para la 
investigación. la historia y la cultura 

Una vez cumplido el tiempo de retención en el ArchiYo de Gestión, se 
transfieren los expedientes al Archivo Central. 

El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debe 
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de 
conservación. posteriormente se transfieren al Archivo Histórico. 

Esta serie documental tiene asociados mensajes de correo electrónico, los cuales 
están almacenados en un buzón corporati, o 

Se define que esta serie es de conservación permanente ya que se contempla en el 
Régimen de Consen·ación de Documentos como "Los documentos que reflejan 
la evahiación del estado de la economía y de la situación inflacionaria del pais. 
incluidas las series de datos que lo soportan." Estos documentos sin en para la 
investigación, la historia y la cultura. 

Una Yez cumplido el tiempo de retención en el Archivo de Gestión. se 
transfieren los expedientes al ArchiYo Central. 

El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debe 
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de 
conservación, posteriormente se transfieren al Archivo Histórico 

Se defme que esta serie es de conserrnción permanente ya que se contempla en el 
Régimen de Conservación de Documentos como "Los documentos que reflejan 
la e\'aluación del estado de la economía y de la situación inflacionaria del país, 
incluidas !as series de datos que lo soportan." Estos docwnentos siryen para la 
imestigación. la historia y la cultura. 

Una vez cumplido el tiempo de retención en el Archi\'o de Gestión. se 
transfieren los expedientes al Archi, o Central. 

El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debe 
garantizar el respaldo de estos documentos en lUl medio técnico alterno de 
consenación, posteriormente se transfieren al Archivo Histórico. 

DGD -06 - 2016 



ENTIDAD PRODUCTORA: 

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 

MACRO PROCESO 

04. Ser prestamista de última 
instancia y contribuir a la 
estabilidad financiera 

04. Ser prestamista de última 
instancia y contribuir a la 
estabilidad financiera 

07. Generar infonnación, 

análisis e investigación 
econórn..ica 

TRD 

CÓDIGO 
DE SERIE 

AD1504 I 00-04-0270 

AD 1504100-04-0284 

AD1504100-07-0285 

Hoja 1-Al-DEFI-3 

BANCO DE LA REPÚBLICA 

DEPARTAMENTO DE ESTABILIDAD FINANCIERA- DEFI 

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 

INFORMES DE SEGUIMIENTO DEL SISTEMA 
FINANCIERO 

- Infonne de novedades financieras 

- Infonne de liquidez 
- Infonne de riesgo de mercado y fondos de inversión 
colectiva - FICS 
- Informe de la situación del crédito 
- Informe del sector de establecimientos de crédito 
- Informe del sector de entidades de servicios financieros 

INFORMES FINANCIEROS POR ENTIDAD 
FINANCIERA 

- Informe por establecimiento de crédito 
- Informe por entidad de servicios financieros 

INFORMES SOBRE EL ENDEUDAMIENTO 
EXTERNO DE LOS BANCOS COLOMBIANOS 

- Infonne sobre el endeudamiento externo 
- Reporte de descripción de resultados de endeudamiento 
externo 

*TIPO DE 
SERIE 

TIEMPOS DE 
RETENCIÓN 

(En años) 

e E 1
Archivo de 

T Gestión 
Archivo 

Central 

X 4 

X 

X 

3 de 6 

*SOPORTE 

p EL 

X 

X 

X 

*DISPOSICIÓN 
FINAL 

CP E s 

X 

X 

X 

BR-3-926-0 

PROCEDII\HENTO 

Se define que esta sene es de consen ación permaneme ya que se contempla en el 

Régimen de Consen·ación de Documentos como ''Los documentos que relle_1an 

In ern!uación del estado de la cconom1a y de la Slllmción mtlncionana del país. 

inclmdas las senes de datos que lo soportan" Estos documcn!os sin en para la 

inYestigación. la histonay la cultura 

Una Yez cumplido el tiempo de retencion en el Ardm o de Gesllon. se 

transfieren los e:-;:pedientes al Arch1YO Central 

El total de la serie documental se transfiere en el soporte ongmal y se debe 

garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técrnco alterno de 

conservación, postenormente se transfieren al Archn o H1stónco 

Se define que esta serie es de cansen nción permanente yn que se contempla en el 

Régimen de ConserYación de Documentos como "Los documentos que reflq:m 

la eyaluación del estado de la economía y de la situación mflacionarin del país. 

incluidas las series de datos que lo soportan" Estos documentos sirYen para la 

inyestigación. la historia y la cultura 

Una Yez cumplido e! tiempo de retención en el Archn o de Gestión_ se 

transfieren los expedientes al Archirn Central 

El total de la serie documental se transfiere en el soporte original :-, se debe 

garanl!zar el respaldo de estos documentos en un medio técmco alterno de 

consen,ación. postenormente se transfieren a! Archn o Histórico 

Se define que esta sene es de conscr-..-ac1ón permanente ya que se contemplé! en el 

Régimen de Conservnción de Documentos como "Los documentos que reflejan 
la c\'aluación del estado de la economía y de la situación mílac1onana del país. 

incluidas las series de datos que lo soportan 11 Estos documentos sin en para ln 

investigación. la historia y la cultura 

lJna , e7, cumplido el tiempo de retención en el ArchiYo de Gesllón. se 

transfieren los expedientes al Archn o Central 

El iota! de la sene documentnl se transfiere en el soporte ongma! y se debe 

garanti7:ar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de 

conservación. posteriormente se transfieren al Archirn Histónco 

DGD - 06 - 2016 



ENTIDAD PRODUCTORA: 

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 

MACRO PROCESO 

04. Ser prestamista de última 
instancia y contribuir a la 
estabilidad financiera 

07. Generar infonnación, 
análisis e investigación 

económica 

07. Generar infonnación, 
análisis e investigación 

económica 

TRD 

CÓDIGO 
DE SERIE 

ADI504100-04-0429 

AD 1504100-07-0430 

AD 1504100-07-0431 

Hoja 1-Al-DEFI-4 

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

BANCO DE LA REPÚBLICA 

DEPARTAMENTO DE EST ABJLIDAD FINANCIERA - DEFI 

*TIPO DE 
1 

TIEMPOS DE 
1 *SOPORTE 1 *DISPOSICIÓN 

SERIE RETENCIÓN 
(En años) 

FINAL 
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 

REPORTES DE ESTABILIDAD FINANCIERA 
- Reporte de estabilidad financiera 
- Presentación reporte estabilidad financiera 

- Resumen ejecutivo 

- Estadística de estabilidad financiera 

REPORTES DE LA SITUACIÓN ACTUAL DEL 
CRÉDITO EN COLOMBIA 

- Reporte de descripción de resultados 
- Estadística de la encuesta 

REPORTES DE LA SITUACIÓN ACTUAL DEL 
MICROCRÉDITO EN COLOMBIA 

- Reporte de descripción de resultados 
- Estadística de la encuesta 

e I E I T 1Archivo de 
Gestión 

X 

X 

X 

4 de 6 

Archivo I 
Central 

p 1 EL I CP I E 1 s 

X X 

X X 

X X 

BR-3-926-0 

CRl·DGD·89 
Anexo No.1 

PROCEDIMIENTO 

Se define que esta serie es de conserrnción permanente ya que se contempla en el 

Régimen de Conserración de Documentos como "Los documentos que reflejan 
la evaluación del estado de la economía y de la situación inflacionaria del país, 
incluidas las series de datos que lo soportan." Estos documentos sirYen para la 
in\'estigación, la historia y la cultura. 

Una vez cumplido el tiempo de retención en el ArchiYo de Gestión, se 
transfieren los expedientes al Archivo Central. 

El total de la serie documental se trro1sfiere en el soporte original y se debe 
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de 
conservación, posteriormente se transfieren al Archivo Histórico_ 

Se define que esta serie es de cansen-ación pennanente ya que se contempla en el 
Régimen de Conservación de Documentos como "Los documentos que reflejan 
la ernluación del estado de la economía y de la situación inflacionaria del país, 
incluidas las series de datos que Jo soportan." Estos documentos siryen para la 
inyestigación, la historia y la cultura. 

Una vez cumplido el tiempo de retención en el Archivo de Gestión. se 
transfieren los expedientes al ArchiYo Central. 

El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debe 
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de 
conserración, posteriormente se transfieren al Archivo Histórico. 

Se define que esta serie es de cansen-ación permanente ya que se contempla en el 
Régimen de Conserrnción de Documentos como "Los docrnnentos que reflejan 
la evaluación del estado de la economía y de la situación inflacionaria del pais. 
incluidas las series de datos que lo soportan. 11 Estos documentos sirven para la 
investigación, la historia y la cultura. 

Una vez cumplido el tiempo de retención en el Archivo de Gestión, se 
transfieren los expedientes al ArchiYo Central 

El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debe 

garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de 
conseryación, posteriormente se transfieren al Archivo Histórico. 

DGD - 06 - 2016 



ENTIDAD PRODUCTORA: 

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 

MACRO PROCESO 

07. Generar información, 
análisis e investigación 
económica 

07. Generar información, 
análisis e investigación 
económica 

07. Generar información, 
análisis e investigación 
económica 

TRD 

CÓDIGO 

DE SERIE 

Dl504100-07-0433 

1504100-07-0004 

AD1504100-07-03U 

Hoja l-Al-DEFI-5 

DE 

BANCO DE LA REPÚBLICA 

DEPARTAMENTO DE ESTABILIDAD FINANCIERA- DEFI 

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 

*TIPO DE 

1 

TIEMPOS DE 

SERIE RETENCIÓN 1 *SOPORTE 1 *DISPOSICIÓN 

(En años) 
FINAL 

e ¡ E ¡ T 1Archivo de Archivo 
Gestión Central ! 

p 1 EL i CP 1 E 1 s 

REPORTES DE PERCEPCIÓN SOBRE RIESGO 
DEL SISTEMA FINANCIERO 

- Encuesta de percepción sobre riesgo del sistema 
financiero 
- Reporte de descripción de resultados 
- Estadística de la encuesta 

ACTAS DE COMITÉ TÉCNICO CON ENTIDADES 
EXTERNAS 

- Acta del comité 
- Reglamento del comité 

INVESTIGACIONES ECONÓMICAS 
- Proyecto de investigación 
- Análisis estadístico por variables y sectores 
económicos 
- Reporte técnicas de medición 
- Investigación económica 

X 

X 

X X X 

X X X 

X X 

5 de 6 

BR-3-926-0 

PROCEDIMIENTO 

Se define que esta serie es de conseryación permanente ya que se contempla en el 
Régimen de Conservación de Documentos como "Los documentos que reílejan 
la ernluación del estado de la economía y de la situación inflacíonaria del país. 

incluidas las series de datos que lo soportan." Estos documentos siryen para la 
inyestigación, la historia y la cuHura. 

Una vez cumplido el tiempo de retención en el Archivo de Gestión, se 
transfieren los expedientes al ArchiYo Central. 

El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debe 
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de 

conser,;ación, posteriormente se transfieren al ArchiYo Histórico. 

Se define que esta serie es de consen·ación pennanente ya que se contempla en el 
Régimen de Conseryación de Documentos como "Los documentos de arcl1iYo 

que en el proceso de yaJoración documental se identifique que tienen yalor 

histórico, cultural y son patrimonio documental único para la Nación, por ser 

testimonio de las funciones misíonales o administrativas del Banco" Estos 
documentos sirven para la inYestigación, la historia y la cultura. 

Una yez cumplido el tiempo de retención en el Archivo de Gestión, se 
transfieren los expedientes al Archiyo Central. 

El total de la serie documental se transfiere en el soporte angina\ y se debe 

garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de 
conservación, posteriormente se transfieren al ArchiYo Histórico 

Se define que esta serie es de conservación permanente ya que se contempla en el 
Régimen de ConseTYación de Documentos como "Los documentos que reflejan 
la eyaJuación del estado de la economía y de la situación inflacionaria del país. 
incluidas las series de datos que lo soportan." Estos documentos sirrnn para la 

inYestigación, la historia y la cultura. 

Una yez cumplido el tiempo de retención en el Archi,10 de Gestlón. se 
transfieren los expedientes al ArchiYo Central. 

El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debe 

garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de 

conserrnción, posteriormente se transfieren al Archirn Histórico 

DGD - 06 • 2016 



ENTIDAD PRODUCTORA: 

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 

MACROPROCESO 

30. Gobierno corporativo 

* Tipo de Serie 

C: Camón 

E: Específica 

T: Transversal 

*Soporte 

P: Papel 

EL: Electrónico 

* Disposición Final 

CP: Conservación Permanente 

E: Eliminación 

S: Selección de Muestra 

Actualizado por: 

CÓDIGO 
DE SERIE 

AD 1504100-20-0355 

Hoja 1-Al-DEFI-6 

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

BANCO DE LA REPÚBLICA 

DEPARTAMENTO DE ESTABILIDAD FINANCIERA- DEFI 

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 

PLANES DE GESTIÓN DE CONTINUIDAD 
OPERATIVA 

- Plan de gestión de contiouidad 
- Cronograma de pruebas de contingencia 
- Informe programación pruebas generales de 
continuidad 
- Informe resultados prnebas generales de contiouidad 

*TIPO DE 
SERIE 

TIEMPOS DE 
RETENCIÓN 

(En años) 

e E T I Archivo de 
Gestión 

Archivo 
Central 

X 5 

Versión: 1 

*SOPORTE 

p EL 

X 

*DISPOSICIÓN 
FINAL 

CP E s 

X 

BR-3-926-0 

CRI-DG0-89 
Anexo No.1 

PROCEDIMIENTO 

Cuando termine el tiempo de retención en el Archivo de Gestión se transfieren 
los expedientes al Archivo Central y una yez cumplido éste tiempo. se debe 

eliminar el total de los documentos ya que carecen de Yalores secundarios para la 

investigación. la ciencia y la cultura. 

Fecha aprobación: 
,,. 

NOTA 1: Las series documentales transversales y comunes serán aprobadas por los Departamentos que entre sus funciones principales tengan a su cargo la regulación del tema que da origen a la serie respectiva (Ej. Depariamento de Contaduría para la serie 

comprobantes contables) . Dicha aprobación contempla: denominación, tiempo de retención y disposición final. 

NOTA 2: En las series documentales se presenta un listado enunciativo de tipos documentales y no implica que todos se utilicen en la confonnación de los expedientes. 
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