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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL |
BANCO DE LA REPUBLICA %
£ &
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE CONTADURIA - DCO
. TIEMPOS DE o
*TIPO DE - « *DISPOSICIO
CODIGO SERIE RETENCION SOPORTE N FINAL
MACROPROCESO DE SERIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (En aiios) PROCEDIMIENTO
Archivo de| Archivo
C{E|T . r P EL jCP| E S
Gestién Central
16. Gestidn de la planeaciéon |4D2019100-16-0023 ACTAS DEL COMITE ASESOR CONTABLE
v ejecucion financiera - Citaciéon Se define que esta serie es de conservacion permanente ya que se contempla en ¢l
- Orden del dia Régimen de Couservacion de Documentos como "Los comités decisorios y asesores|
- Acta de Comité (Incluido anexos) de politica o administracion, asi como los documentos que ha éstas sc incorporen y|
que hayan servido de sustento de las decisi doptadas”. Estos d )
sirven para la investigacion, la historia y la cultura.
X 1 5 X X Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestidn, se transfieren
los expedientes al Archivo Central.
El total de la serie documental se transfiere en el soporte original v se debel
garantizar el respaldo de cstos documentos en un medio técnico alterno de
conservacidn. posteriormente se transfieren al Archivo Histdrico.
16. Gestién de la planeacién |AD2019100-16-0106 CERTIFICACIONES TRIBUTARIAS
y ejecucion financiera - Certificados impuesto para la equidad
- Cemﬁcado de retencion gravamen a los movimientos Cuando termine ¢l tiempo de retencidn en el Archivo de Gestion se transfieren los
financieros - GMF di al Archivo Central y una vez cumplido éste tiempo. s debe climinar ¢l
- Certificado de retencién de impuesto de industria y total de los documentos ya que carecen de valores secundarios para la investigacion.
comercio - ICA retenido X 1 5 X X 12 ciencia v 1a cultura.
- Certificado de retencién de impuesto sobre las ventas - X . X -
VA retenido Esta serie d 1 ticne jjes de correo clectronico, los cuales|
. L, . cstdn almacenados en un buzén corporativo.
- Certificado de retencion de impuesto sobre la renta
- Certificado de ingresos y retenciones personas naturales
empleados
16. Gestion de la planeacién |AD2019100-16-0117 CONCEPTOS CONTABLES Cuando termine cf tiempo de retencién en el Archive de Gestién se transfieren log
y ejecucion financiera - Solicitud di al Archivo Central y wna vez cumplido éste tiempo, se debe climinar cl|
- Concepto contable total de los documentos va que carecen de valores secundarios para la investigacién.|
X 2 4 X X la ciencia v la cultura.
Esta serie documental tiene asociados mensajes de correo clectrénico, los cuales|
cstdn almacenados en un buzén corporativo.
16. Gestion de la planeacién JAD2019100-16-0125 CONCEPTOS TRIBUTARIOS Cuando termine el tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn s transfieren los|
v ejecucidn financiera - Solicitud cxpedientes al Archivo Central y una vez cumplido éste tiempo, se debe eliminar el
- Concepto tributario total de los documentos ya que carecen de valores secundarios para la investigacion,
X 2 4 X X 1a ciencia y la cultura.
Esta serie documental ticne asociados mensajes de correo electronico. los cuales|
estan almacenados en un buzdn corporativo.
16. Gestién de la planeacién |AD2019100-16-0126 CONCILIACIONES BANCARIAS Cuando termine el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion se transfieren los
y ejecucion financiera - Conciliacién bancaria X 1 9 X X X di al Archivo Central y una vez cumplido éste tiempo, se debe eliminar el
- Extracto bancario total de los documentos ya que carceen de valores sceundarios para la investigacién,
1a ciencia v la cultura.
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DEPENDENCIA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

BANCO DE LA REPUBLICA

DEPARTAMENTO DE CONTADURIA - DCO

CRILDGD.g9
Anexe Mo, 1

Fecha: J1 MAY ng

TRD

TIEMPOS DE -
*TIPO DE - 5 *DISPOSICIO
CODIGO SERIE RETENCION SOPORTE N FINAL
MACROPROCESO DE SERIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (En aiios) PROCEDIMIENTO
Archivo de| Archive
ClE|T . r P EL | CP| E
Gestién Central
16. Gestion de la planeacién |AD2019100-16-0165 DECLARACIONES TRIBUTARIAS NACIONALES
v ejecucion financiera - Declaracién de ingreso y patrimonio ) X . . .
. .. . Cuando termine el tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn se transfieren los|
- Declaracion gravamen a los movimientos financieros oedi . e -
o i Uni idad Naci 1 X 2 4 e X X expedientes al Archivo Central y una vez cumplido éste ticmpo, se debe eliminar e
- Declar amf’m de gstmnpl as pro Lniversidal aciona total de los documentos ya que carecen de valores secundarios para la investigacidn,
- Declaracién de impuesto al valor agregado 1a ciencia y la cultura,
- Declaracion de impuesto sobre la renta para la equidad
- Declaracion de retencion en la fuente
16. Gestidn de la planeaciéon AD2019100-16-0189 ESTADOS FINANCIEROS
y ejecucidn financiera - Estado de situacion financiera Se dofine que csta serie es de conservacién permanente ya que se contempla en ¢l
- Estado de resultado intep,ral Régimen de Conservacion de Documentos como "h) Los documentos de archivo)
- Estado de cambios en el patrimonio q}xe’e'n el proceso de \r‘alorz?cic'm. documental se i.denriﬂque que .ti’enen valor]
. . histérico, cultural y son patrimonio documental dnico para la Nacién, por ser|
- Estado de flujos de efectivo AN . L P R
) testimonio de las o vas del Banco." Estos
- Nota a los estados financieros documentos consolida por vigencia la informacion presupuestal y financiera del
X< 1 19 X X X Banco y sirven para la investigacién, la historia y la cultura.
Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion, se transficren
los expedientes al Archivo Central,
El total de la seric documental sc transfiere en el soporte original y se debe
. parantizar ¢l respaldo de estos documentos en un medio técnica altemo de
o conscrvacion, posteriormente se transfieren al Archivo Histérico,
16. Gestion de la planeacion |AD2019100-16-0257 INFORMES DE LOS AUDITORES INDEPENDIENTES y . . - . .
. ., A A ) ) Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion se transfieren all
v ejecucion financiera - Informe de los auditores independientes Archivoe Central. Cumplido este tiempo, se debe realizar una seleccion de muestra
con criterios cualitativos escogiendo con ¢l Departamento responsable los informes
X 1 9 X . . . i . -
que han tenido mayor impacto ¢ importancia cn los tramites misionales de el Banco.
Se transfiere al Archivo histérico la muestra v los demés d
se eliminan.
16. Gestion de la planeaciéon |AD2019100-16-0288 INFORMES TRIBUTARIOS . i .. i .,
v ejecucion financiera - Tnformes en medios magnéticos municipales Cuanjc%o termine el t.lempo de retencion en el A{chlvyo de .Gesnon se trmlsf?erfm los
Infe di . ional X 1 19 X X al Archivo Central y una vez cumplido éste tiempo, se debe eliminar el
- Informes ?n me N 108 ma{g‘x}ehcos nacionales total de los documentos ya que carecen de valores sccundarios para la investigacién,|
- Reporte tr%butano municipal la ciencia y la cultura.
- Repotte tributario nacional
16. Gestion de la planeacion ]AD2019100-16-0313 LIBRO MAYOR Cuando termine ¢l tiempo de retencién en ¢l Archivo de Gestion se transfieren los|
y ejecucion financiera - Libro mayor X 1 19 x D% X al Archivo Central y una vez cumplido éstc tiempo, sc debe climinar cl
total de los documentos ya que carecen de valores secundarios para la investigacion,|
la ciencia y la cultura.
16. Gestién de la planeaciéon |AD2019100-16-0314 LIBROS AUXILIARES Cuando termine ] tiempo de retencién en el Archivo de Gestion se transfieren los
P
y ejecucion financiera - Reporte auxiliar del mayor X 1 I9 e x X cxpedientes al Archivo Central y una vez cumplido éste tiempo, se debe eliminar el
- Reporte auxiliar del mayor por pardmetro oficial tota‘[ de los documentos ya que carecen de valores secundarios para la investigacion,
la ciencia y la cultura.
16~‘GeSt'i6n dela Hlmeadén AD2019100-16-0316 LIBRQS D'IA'RIOS. ) Cuando termine el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién se transficren los|
v ejecucion financiera - Libro diario auxiliar X I 19 x X x cxpedientes al Archivo Central y una vez cumplido éste tiempo, se debe eliminar el
total de [os documentos ya que carecen de valores secundarios para la investigacion,
la ciencia y la cultura.
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ENTIDAD PRODUCTORA: BANCO DE LA REPUBLICA - a6
EIE g aag @
4 31 341
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DEPENDENCIA PRODUCTORA: . DEPARTAMENTO DE CONTADURIA - DCO
TIEMPOS DE -
*TIPC DE g % *DISPOSICIO
CODIGO SERIE RETENCION SOPORTE | N FINAL
MACROPROCESO DE SERIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (En afios) PROCEDIMIENTO
Archivo de| Archivo
CIE|T r P EL |CP}| E S
Gestién Central
16. Gestion de la planeacién |AD2019100-16-0439 REPORTES FINANCIEROS CONTABLES
v ejecucién financiera - Reporte financiero mensual Se define que csta serie ¢s de conservacion permanente ya que se contempla en el
- Reporte de resultado intep;ral Régimen de Conservacion de D como "h) Los di de archivo|
- Reporte de operaciones monetarias efecti que en el proceso de valoracién documental se identifique que tienen valor|
P P ones mo as electivas historico. cultural y son patrimonio documental Unico para la Nacidn. por ser|
testimonio de las i isionales o administrativas del Banco.”" Estos
documentos consolida por vigencia la informacidn presupuestal v financiera del
< 1 9 X X Banco y sirven para la investigacion, la historia v la cultura.
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestién. se transfieren
los expedientes al Archivo Central.
El total de la serde documental se transfiere en el soporte original v se debe]
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de
conscrvacion. posteriormente se transfieren al Archivo Histdrico.
16. Gestion de la planeacion |AD2019100-16-0085 AUTORIZACIONES PARA EL PAGO DE IMPUESTOS
v ejecucion financiera - Solicitud Cuando termine el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion se transfieren los
- Autorizacion del pago x 1 5 < X X pedi al Archivo Central y una vez cumplido éste liempo. se debe eliminar el
- Control de pago de impuesto total de los documentos ya que carecen de valores secundarios para la investigacién,
- Reporte de balance pago impuesto la ciencia y la cultura.
- Estado de cuenta de pago impuestos
16. Gestién de la planeacién |AD2019100-16-0110 COMPROBANTES CONTABLES .
. L. . Cuando termine el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion se transfieren los|
v ejecucion financiera - Comprobante contable . . . o e
_ | X 1 19 X X X al Archive Central y una vez cumplido éste tiempo. se debe eliminar el
Soporte] gontab € total de los documentos ya que carecen de valores secundarios para la investigacion,
- Nota débito la ciencia y la cultura,
- Nota crédito
16. Gestion de la planeacién |AD2019100-16-0127 CONCILIACIONES DE CUENTAS
v ejecucion financiera - Acta de arqueo
- Conciliacién de cuentas Cuando termine el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién. se debe eliminar,
- Informe de analisis y verificacién de cuentas X 3 0 X X X el total de los documentos ya que carecen de valores secundarios para la|
- Controles de entrega de etiquetas con codigo de barray de investigacion. la ciencia y la cultura.
precintos de seguridad
- Certificacion de cumplimiento de actividades (BR-3-323-
01. Actuar como agente fiscal{AD2019100-01-0135 CONTRATOS DE ADMINISTRACION DE LOS
v prestar servicios al FONDOS SOBERANQS
gobierno Precontractual . B
. o . . Se define que esta serie es de conscrvacion permanente ya que se conlempla en el
-~ Solicitud de la contratacion u otrosi (Incluido anexos) . o " .
., L L Régimen de Conservacién de D como "Los s que reflejan la
- Aprobaci6n contratacion (Acta de Comité) administracién de las reservas intemacionales v de los fondos gubernamentales
- Consulta a listas de control administrados por ¢l Banco". Estos documentos sirven para la investigacion, la
- Consultas tributarias (BR-3-730-0) historia y la cultura,
- Oferta seleccionada (Incluye propuesta técnica y . -
L. El total de la serie documental se transfiere en el soporte original v se debe
econdmica) X 1 5 X X X garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno def
Contractual conservacién, posteriormente se transfieren al Archivo Histdrico.
- Solicitud elaboracion o revision minuta contrato
- Formato Neon (BR-3-745-0) Los Departamentos que intervienen en el desarrollo y ejecucion de estos contratos.
- Contrato conformaran los expedientes con los documentos que generen con relacién a las
_ Otrosi (Incluido anexos) funciones asignadas, teniendo en cuenta la normatividad vigente.
., ELecfl{Q[fon Esta serie documental tiene asociados mensajes de correo electrénico. los cuales
- Informe de evaluacién periddica estan almacenados en un buzén corporativo.
- Instruccién permanente
- Lineamientos de inversion
- Acta de reunién
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ENTIDAD PRODUCTORA: BANCO DE LA REPUBLICA
P _ ) Fecha: J 1 MAY 2018
DEPENDENCIA PRODUCTORA: ‘DEPARTAMENTO DE CONTADURIA - DCO
TIEMPOS DE -
*TIPO DE - ) *DISPOSICIO
CODIGO SERIE RETENCION | *SOPORTE | "\ piNaL
MACROPROCESO DE SERIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (En afios) PROCEDIMIENTO
Archivo de| Archivo
C|E | T i x EL |[CP!| E
Gestién Central P
01. Actuar como agente fiscal - Extracto de acta
y prestar servicios al - Estado financiero
gobierno - Informe financiero
- Detalle de ingresos
- Evolucién de ahorro por participes
- Informe de ahorro y desahorro
- Saldo por participe
- Valor diario del fondo y de la unidad de inversién
- Informe de portafolios
- Detalle de retornos
- Detalle de atribucion Se definc que csta serie es de conservacion permanente ya que se contempla en el]
- Soporte de pottafolios internos y externos Régimen de Conservacién de D como "Los d que reflejan laj
Listado de partici administracién de las reservas intermacionales y de los fondos gubernamentales
- Listado e p: .c'lpes adminisirados por el Banco". Estos documentos sirven para la investigacion, la
- Cuenta de servicio historia y la cultura.
- Disponibilidad de recursos
L, . o, El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debe
- Confirmacién de detalle financiero y liquidacion X 1 5 < x X garantizar el respaldo de estos documentos en un medio téenico alterno def
~ Reporte tiquete de soporte de la negociacion (Incluido conseryacién, posteriormente se transfieren al Archivo Histérico.
anexos) L L
- Carta de reclamacion Los Departamentos que intervicnen cn ¢l desarrello y cjecucién de estos contratos,
L conformarén los cxpedientes con los documentos que generen con relacién a las
- Reporte de la conciliacién finciones asignadas, teniendo en cuenta la normatividad vigente.
- Reporte del evento
. PP, Esta serie d 1 tiene iados mensajes de correo el los cuales|
- Extracto efectivo de hquldacmn estdn almacenados en un buzén corporativo.
- Memorando autorizacién de gasto
- Factura (Incluido anexos)
- Extracto y reporte de la cuenta
- Informe de gestion
- Solicitud de informacion
- Reporte de Control
- Respuesta
Terminacion o Liquidacion
- Acta de Comité que aprueba la terminacion del contrato
- Solicitud terminacién de contrato (BR-3-745-0)
- Acta de liquidacion
12. Gestién de bienes y AD2019100-12-0140 CONTRATOS DE BIENES Y SERVICIOS
servicios Precontractual Cuando termine el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién se transfieren los
- Solicitud de la contratacién u otrosi (Incluido anexos) expedientes al Archivo Central, Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
- Informe de esquema de contratacion para la instancia Central se debe realizar una seleccion de muestra con criterios cualitativos!
ordenadora de gasto escogiendo con ¢l Departamento responsable los expedientes de aquellos tramites|
, que han tenido mayor impacto ¢ importancia para el Banco.
- Consulta a listas de control X 1 19 X X ’
- Invitacién a presentar oferta La muestra scleccionada se iransfiere en el soporfe original y se debe garantizar el
- Acta reunién con posibles oferentes respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de conservacion,
) posteriormente se transfieren al Archivo Histérico y los expedientes no
- Pregunta de posibles oferentes scleccionados se eliminan.
- Respuesta o aclaraciones
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL -

ENTIDAD PRODUCTORA:

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

BANCO DE LA REPUBLICA

DEPARTAMENTO DE CONTADURIA - DCO

CRI-DGD-89
Anexo Mo, 1
it
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| Fecha: 7

il
=%
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CODIGO

MACROPROCESO DE SERIE

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

*TIPO DE
SERIE

TIEMPOS DE
RETENCION
{En aios)

*SOPORTE

*DISPOSICIO
N FINAL

Archivo de
Gestién

Archivo
Central

P EL

Cp

E

PROCEDIMIENTO

12. Gestidn de bienes y
servicios

- Control recepcién de ofertas en sobre cerrado (BR-3-826-0)
- Acta de apertura de ofertas (BR-3-132-0)

- Solicitud de evaluacion técnica

- Respuesta sobre la evaluacion téenica

- Lista de chequeo aspectos legales y comerciales de las
ofertas (BR-3-791-0)

- Consultas tributarias (BR-3-730-0)

- Informe de aprobaci6n para la instancia ordenadora del
gasto

- Oferta seleccionada (Incluye propuesta técnica y

econdmica)

- Notificacion aprobacion de la contratacién a el (los)

oferente (s) seleccionado (s)

- Notificacion dirigida a los oferentes no seleccionados
Contractual

- Solicitud elaboracién o revisién minuta contrato

- Formato Neén (BR-3-745-0)

- Contrato

- Péliza de garantia

- Otrosi (Inchnido anexos)

- Formato asignacién de control de ejecucién de la

contrataciéon (BR-3-737-0)

- Acta de inicio

- Acta de reunion

- Acuerdo nivel de servicio

- Condiciones de uso para los contratistas acerca del

tratamiento de la informacion del Banco y los recursos

tecnolégicos

- Autorizacion de anilisis de informacién corporativa

- Informe de gestiéon

- Confirmacién de recibo bienes o servicios (BR-3-474-0)

- Lista de verificacién de entrega y transporte de residuos

(BR-3-933-9)

- Lista de chequeo

- Factura (Incluido anexos)

- Registro diario de control de salida de personal

- Orden de trabajo ejecutado de mantenimiento

- Solicitud de alimentos al personal de la central de efectivo

- Control de servicio de transporte empleados de la central
de efectivo

Cuando termine el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién se transfieren los!

i al Archivo Central. Cumplido ¢l ticmpo de retencidn cn ¢l Archivo.
Central se debe realizar una seleccion de muestra con criterios cualitativos
escogiendo con el Departamento responsable los expedientes de aguellos tramites
que han tenido mayor impacto e importancia para el Banco.

La muestra seleccionada se transfiere en el soporte original v se debe garantizar el
respalde de estos documentos en un medio técnico alterno de conservacion,
posteriormente  se¢  wansfieren al Archivo Histdrico v los expedientes no|
seleccionados se eliminan,

Los tipos documentales que confonman los expedientes de contratacién. varian de

acuerdo a la modalidad y procesos de on que se adelante.

Esta scrie d ! tiene asociados de correo . los cualcs

estdn almacenados en un buzdn corporativo.
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ENTIDAD PRODUCTORA:

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

BANCO DE LA REPUBLICA

" DEPARTAMENTO DE CONTADURIA - DCO

CRI-DGD-8Y
Anexo No, 1

Fecha: | MFW 018

TIEMPOS DE -
*TIPO DE - % *PISPOSICIO
CODIGO SERIE RETENCION SOPORTE N FINAL
MACROPROCESO DE SERIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (En aiios) PROCEDIMIENTO
Archivo de| Archive
C|E|T L e P EL ;CP| E
Gestion Central
12. Gestién de bienes y Terminacién o Liquidacién
servicios - Solicitud elaboracion acta de suspensién, terminacién o
liquidacidn del contrato
- Terminacion del contrato
-~ Acta de liquidacion del contrato
- Acta de terminacion anticipada o suspensién del
contrato
- Acta de entrega y recibo (BR-3-453-0)
- Informe de cierre - prueba de ejecucion de contratos (BR-3
927-0)
- Paz y salvo
- Informe de conceptos finales
16. Gestion de la planeacion §AD2019100-16-0166 DECLARACIONES TRIBUTARIAS TERRITORIALES
y ejecucion financiera -D edaracfén de aluml?radfy pﬁbllcq . Cuando termine el tiempo de retencidn en el Archivo de Gestién sc transfieren los
- Declaracion de contribucion valorizacion cxpedientes al Archivo Central y una vez complido éste tiempo, se debe eliminar el
- Declaracion de delineacién urbana total de los documentos ya que carecen de valores secundarios para la investigacion,|
- Declaracion de estampillas X 2 4 X X X la ciencia y la cultura.
- Declaracién de impuesto de industria y comercio R . i
or . T Esta seric d 1 ticne d de correo Ios cnales|
- Declaracién de impuesto predial s X X
i o . . . cstdn almacenados en un buzon corporativo,
- Declaracién de retencidn de industria y comercio
- Declaracion de impuesto de vehiculos
16. Gestién de la planeacion |AD2019100-16-0206 EVALUACIONES PRESUPUESTALES POR Cuando termine el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion sc transficren los
v eiecucion financiera DEPENDENCIAS expedientes al Archivo Central y una vez cumplido ¢ste tiempo, se debe eliminar el
- Presupuesto anual solicitado J. total de los documentos ya que carecen de valores secundarios para la investigacion,|
- Evaluacién presupuestal X 1 5 X X X la ciencia y la cultura.
- Requerimiento de ajuste presupuestal i » i "
L . . Esta informacion se recopila en el D de PI v Presup |
- Informe de seguimiento de la ejecucion presupuestal jan la claboracid L v ejeoucit 1 en los
Departamentos del Banco. ’
17. Gestion del sistema de AD2019100-17-0228 INFORMES A ENTES DE CONTROL PERMANENTE
control interno _ Informe Control Interno Cuanfo termine el li»cmpo de reteneidn e.n el Ar.chivo de Gcslién‘ 'sc transfieren }os
- Informe Auditoria General P al Archn(.) Central. Cuml?]:ldo el tiempo de retenz.nox? en el }.\rc!vuvo
Central se debe realizar una scleccion de mucstra con criterios cualitativos
escogiendo con el Departamento responsable los expedientes de aquellos tramites
. X 1 19 e X que han tenido mayor impacto e importancia para el Banco.
La muestra scleccionada se transfiere en ¢l soporte original y se debe garantizar el|
respalde de estos documentos en un medio téenico alterno de conservacion,
posteriormente sc  transficren al Archivo Histérico y los expedientes no|
seleccionados se eliminan.
16. Gestion de la planeacién |AD2019100-16-0229 INFORMES A ENTIDADES DE CONTROL Cuand e el 1 4 . 1 Archivo de Gesti feren 1
. “x . .. termine el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion se transfieren los|
ejecucion financiera - R uando emp
€ equerimiento expedientes al Archivo Central. Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo
- Informe Central sc debe rcalizar una seleccion de muestra conm criterios cualitativos
do con ¢l D ble los i de aquellos tramites|
X 1 19 X X que han tenido mayor impacto e importancia para el Banco.
La muestra seleccionada se transfierc cn ¢l soporte original y se debe garantizar el
respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de conscrvacion,
posteriormente se transfieren al Archivo Histérico y los expedientes nof
seleccionados se climinan,
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ENTIDAD PRODUCTORA:

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

BANCO DE LA REPUBLICA

DEPARTAMENTO DE CONTADURIA - DCO

TIEMPOS DE .
*TIPO DE : . “DISPOSICIO
CODIGO SERTE, RETENCION *SOPORTE N FINAL
. h
MACROPROCESO DE SERIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (En afios) PROCEDIMIENTO
Archivo de| Archivo
CIE|T s P EL CP| E 8
Gestion Central
16. Gestion de la planeacién [|AD2019100-16-0417 PROYECTOS DE MODERNIZACION
y ejecucion financiera - Carta de constitucién
- Presupuesto Cuando termine el tiempo de retencién en ¢l Archivo de Gestion se transfieren los
- Anteproyecto expedientes al Archivo Central. Cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo
. ibilid Central se debe realizar una selecciéon de wmwestra con criterios cualitativos|
- Estudio de fa'Ct}PIh ad escogiendo con el Departamento responsable los expedientes de aquellos tramites|
- Plan de transicién que han tenido mayor impacto ¢ importancia para el Banco.
- Ayuda de memoria (Incluido anexos)
- Plan anual de actividades La muestra scleccionada se transficre en ¢l 59pon§ o'ngmal ¥ se debe garannzavrv el
- Acta de o eiecutivo respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de conservacion.
£rupo ¢ posteriormente  se transfieren al Archive Histérico y los expedientes no|
- Acta de grupo de trabajo seleccionados se climinan,
£rpo ce fravay X 1 19 X | x X
- Informe de gestion . .
. R Esta seric documental enmarca los proyectos que respondan a la actualizacion de lal
- Lecciones aprendidas infraestructura tecnolégica de los sistemas de pago a Fiduciaria y Cambios
- Acta de Cierre Internacionales, fortalecer los sistemas de informacién de la Gerencia Técnica.
- Matriz de riesgos renoA\'yacién de los sistemas que ‘sopf)?'tan los prcccscé ’dc gestion Vz\dmims(rati\z\ Y
) o gestion documental y la modernizacién de la cirenlacion del efectivo con la nueva
- Plan de gestién de comunicaciones familia de billetes.
- Plan de gestion de riesgos
e d lidad Esta serie documental tiene asociados mensajes de corrco electrmico. los cuales
- Plan de calida estan almacenados en un buzdn corporativo.
- Plan de intervencién
~Plande pruebas

=

* Tipo de Serie
C: Comim

E: Especifica
T: Transversal

*Soporte
P: Papel
EL: Electronico

* Disposicién Final
CP: Conservacién Permanente
E: Eliminacién

S: Seleccion de Muestra

tanre eGestion Documental
ctor Manuel Alvarado Ballén

Firma del Director Responsable
Nombre y Apellido: Jairo Alberto Contreras Arciniegas

Actualizado por:

Versién: 2

Fecha Actualizacién:

NOTA 1: Las series documentales tjansversales y comunes serdn aprobadas por los Departamentos que entre sus funciones principales tengan a su cargo la regulacion del tema que da origen a la serie respectiva (Bj. Departamento de Contaduria para la serie
comprobantes contables) . Dicha aprobacién contempla: denominacion, tiempo de retencién y disposicion final.

NOTA 2: En las series documentales se presenta un listado enunciativo de tipos documentales y no implica que todos se utilicen en la conformacidn de los expedientes.
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