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I. Inscripcion de usuarios nuevos
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Operaciones y Procedimientos Cambiarios - Instructivo

Inscripcion y Administracion de usuarios SEC

I. Inscripcion de usuarios nuevos

IMPORTANTE
Tenga en cuenta que para la inscripcion al SEC, se requiere un certificado de firma
digital.
La solicitud del certificado de firma digital se debe efectuar ante la Entidad de
Certificacion Digital Abierta - Certicamara S.A., segun lo dispuesto en el Anexo 5 de la
Circular Reglamentaria Externa DCIN-83.

Siga las instrucciones descritas a continuacion para realizar el proceso de inscripcion:

1 En la barra de direccién de su explorador de Internet, digite Www.banrep.gov.co

Q
Q

En el mend de contenid;\

seleccione  “Operaciones y

Procedimientos Cambiarios” /
™~

Seleccione la opcion
“Procedimientos Cambiarios”

Cireccion ;E[ http: S, banrep.gov.cof

Meni de comtenido

El Banco

Junta Directiva

Palitica monetaria

Palitica camhbiaria
Fresentaciones v discursos
Seminarios y conferencias
Infarmes econamicos

Series estadisticas

Fublicaciones e investigacidn
Sistema financiero

CIperaciones y
procedimientos cambiarios

Reglamentacidn cambiaria

Procedimientos
cambiarios

Reglarmentacidn

=1 Inicio

Listas de corren | [ Con

El Banco de la Repiblica es el banco g
El ohigtivo de la poltica monetaria del Ban
mandato constitucional de garantizar la est
general que propenda por el crecimiento del

Comunicado de prensa

La Junta Directiva del Banco de la Republica
manera unanime martensr inateradas sus t
De esta forma, la tasa baze para laz sub
9.25%.

[E]%er més

Intervencion del Banco de la Repiblica

El Banco de k& Repoblica informa oue en el
ejercieron opciones "Call" para el contral g
millonesz. En el mizmo mes el Banco no realiz
mercada cambisrio, Por otra parte, el Banco
definitivazs de TES B El zaldo de dichos titulo
$1 .4 hillones el 31 de agosto de 2007,

[E]%er mas
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Seleccione la opcion “Transmision para intermediarios” o “Inversion de capital del exterior de portafolio y
de inversion financiera - Modalidades distintas a divisas”, segun el caso, asi:

Seleccione la opcién “Transmision para
intermediarios” si el wusuario que desea
inscribirse pertenece a un Intermediario del
Mercado Cambiario (IMC).

w '.’ w
“‘
‘0
o L )
Cuentaz de co MpENEaciose Servicios, transferencias v otrog conceptos
*
*
*
0“‘
*
- R4 - -
"
\¢ . .
. . L Profezionalez de compra v venta de Entidades de control
Transmizion para intermediarios — —
divizas v chegues de viajero Conzulta
w

Inversion de capital del exterior de portafolio v de inversion financiera - Modalidades distintas a divizas

‘e w

Seleccione la opcién “Inversion de capital del exterior de
portafolio y de inversion financiera - Modalidades distintas a
divisas”, si el usuario que desea inscribirse pertenece a una
Sociedad Comisionista de Bolsa, Sociedad Fiduciaria, Sociedad
Administradora de Inversion o el Depodsito Centralizado de Valores
Local.
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Inscripcion y Administracion de usuarios SEC

Seleccione la opcion
3 Inscripcion de usuario en el
Sistema Estadistico

Cambiario - SEC

iUsted desea inscribirse como usuario en el Sistema Estadistico Cambiario - SEC? Recuerde que para efectuar la
inscripcion debe insertar el dispositivo del certificado de firma digital en el puerto ush de su equipo

0 .

: [ Ingcribirze ] [:C.ﬂnoelﬂr ]
%
. 5

v, K

.? --------
Dé clic en el boton Si da clic en el boton
“Inscribirse”. “Cancelar”, cancelara el
proceso de inscripcion.
/Inserte el dispositivo\
criptografico de su certificado 7 .,
de firma digital en el puerto ) = - .L;F-
USB del computador. El bi
|r!d|caqqr Iu_mlnos,o del .- ' e Certicamara
dispositivo  criptografico  se e .
encendera. TR —

J
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Inscripcion y Administracion de usuarios SEC

IMPORTANTE
Antes de utilizar el certificado de firma digital, recuerde instalar en el computador las
aplicaciones del CD de instalacion entregado por Certicamara.

Security Alert x|

This Web site needs to create a digital signature using your private key.

WARNING: Allowing an untrusted YWeb site to use your private key is a security risk.
The Web site could use your private key to compromise protected data or assume
your identity.

Do you want this Web site to create the signature now?

.

El sistema presenta una i i e e
i : [V D6 not show this dialog by .
alerta de seguridad. R 49 v ﬁ:° L .|s o il .
Marque la casila de [, = 1 you select this check box, any \Web pages within this site will be able to create
seleccién digital signatures without prompting you again. However, you will be prompted
’ L again when you visit another Web site.
Dé clic en el botdn “Yes”

0
Sa, s®
] .
L] .

T e [N ]

----------

Seleccionar certificado

Seleccione el certificado que quiere usar,
En la ventana “Seleccionar

certificado”, seleccione el
certificado de firma digital

del usuario. Esta ventana sodlo Enviado a Emitido ... | Proposit,..  Mombre,.
aparece cuando en el equipo EIMaRIA CRISTINA RIVEROS MORALES  Certifica...  Autentic.. Minguno
estan instalados dos o mas El10aN CARLOS GONZALEZ VARGAS  Certifica...  Autentic... Minguno

certificados de firma digital. Si
solo tiene instalado uno, WaLt B
continde con el paso siguiente. W,

ElarMANDO OSPINA GUEVARA Certifica...  Autenkic...  Minguno
E2 CaMILO CARON CONTRERAS Certifica...  Autenkic...  Minguno
.,CF'.RLOS CARDEMAS WILLAMIL Certifica,,.  Autentic,..  Minguno
b'lI.\:ERLP.NDI BRICERC CARDOMA Certifica,.,  Aukenkic,,,  Minguno

/ Sl | >

‘e

U

r
.

Qé clic en el botén “Aceptar”

s,

.
------------
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Ggite los  cuatro (h

numeros de la clave del
certificado de firma digital,
que le fue entregada por
Certicamara.

botdn

Dé «clic en el

“Aceptar”.

Nota: La casilla "Nombre de

= Inicio de sesidn; Certicamara

Pagaes

eToken” esta bloqueada.

o

Introduzca la contraseria de eToken

Iniciar sesion de eToken ETD?E In

Mombre de eTaken: |Certicamara

......
R
------------.-------
LY 0

.
o

G
.
G
‘e

Cu:untrasend:. | LL] "|

N
-----------

*a
*
.
.
.
.
.
“,
]
.
-
.
.
.
.
.
.
Y
o,

T, |

I: Cancelar

. s
.............

IMPORTANTE

Si tiene algln inconveniente con el certificado de firma digital, puede comunicarse
con la linea de servicio al cliente del Banco de la Republica, teléfono 3430799 en

Bogota.

El sistema presenta una forma electronica con la “Inscripcion de usuario al Sistema Estadistico Cambiario —

SEC”

01 de Marzo de 2011




QIowm

Operaciones y Procedimientos Cambiarios - Instructivo
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1. Datos personales

Nombres y apellidos |MARIA CRISTINARNVEROS MORALES

Namero de

identificacion |5-I 704777

Correo electronico |MHIVEHMO@BANHEP.GOV.CO

Confirme sus nombres |

Confirme sus apellidos |

2. Persona natural o juridica a la que pertenece

Nombre |BANCOLOMBIA SA

Namero de

identificacion |8909D35388

3. Si su entidad corresponde a una sociedad comisionistas de bolsa, sociedad fiduciaria, sociedad
administradora de inversion o Deceval, marque la siguiente casilla: [

Seleccione el perfil que tendra en el Sistema Estadistico Cambiario - SEC

Perfil ‘ Seleccione un peril V| ?

[ Inzcribirze en el SEC ] [ Cancelar ]

01 de Marzo de 2011
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En las casillas “Confirme sus nombres” y
“Confirme sus apellidos” de la seccion Datos
personales, diligencie

respectivamente  los

nombres y apellidos completos y correctos, tal y
como se presentan en la casilla “Nombres y

apellidos”.

seccion “Datos personales

son

Nota
Los demas datos de la

”

presentados

automaticamente.

1. Datos personales

Nombres y apellidos |MARL& CRISTINARNVEROS MORALES

Namero de :

identificacion | o1 ?D????

Correo electronico |MRI‘JERMO@BANF{EP GOV.CO
Confirme sus nombres..- rMARIA CRISTINA .. .

Confirme sus apellidu"&., JRIVEROS MORALESI_

2. Persona natural o juridica a la que pertenece

Nombre |BANCOLOMBIA SA

Namero de
identificacion

8909039383

Nota

Los datos de la seccion “Persona natural o juridica a la
que pertenece” son presentados automaticamente.

Si el usuario que se esta inscribiendo pertenece a una Sociedad

Comisionista

de

Bolsa, Sociedad

Fiduciaria,

Sociedad

Administradora de Inversion o el Depoésito Centralizado de Valores
Local, debe marcar la casilla del punto 3.

3. 5i su entidad corresponde a una sociedad comisionistas de hulsa‘;,pc:ledad fiduciaria, sociedad

administradora de inversion o Deceval, marque la siguiente camlla

o

01 de Marzo de 2011
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Inscripcion y Administracion de usuarios SEC

Seleccione el perfil que tendra en el Sistema Estadistico Cambiario - SEC

Perfil

Seleccione un perfil vl ?

| Seleccione un

Administrador/Operador N

.

“~ .
-------
..................

En la casilla “Perfil” seleccione el perfil que el
usuario tendra en el Sistema Estadistico Cambiario.

El primer usuario de la entidad debera tener perfil
Administrador o Administrador/operador.

Seleccione el perfil que tendra en el Sistema Estadistico Cambiario - SEC

Perfil

‘Administradur}@peradar V| ?

.............
------
-----

::i ..............
O""
0"
R - . 7
- - - Si da clic en el boton
De clic en el boton “Cancelar”, cancelar el
“Inscribirse en el SEC".

proceso de inscripcion.
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14

Seleccionar certificado

G la ventana “Seleccionh

certificado”, seleccione el
certificado de firma digital
del usuario. Esta ventana sdlo
aparece cuando en el equipo
estan instalados dos o mas
certificados de firma digital. Si
solo tiene instalado uno,
continle con el paso siguiente. e,

Qé clic en el botdn “Aceptar”.

Seleccione el certificado que quiere usar,

Enviado a Emitido por | Propadsit,.. | MNombre,
8 MARTA CRISTIMG RIVEROS MORALES Certifica,..  Aukenbic,..  Minguno
El 0N CARLOS GONZALEZ YARGAS Cerkifica...  Autentic...  Minguno
F'.RMF'.NDO OSPINS GUEYARA Certifica,,.  Aukentic,..  Minguno

ECF&MILO CARNON CONTRERAS Certifica.,,  Aukenkic,.,  Minguno
.CARLOS CARDEMAS WILLAMIL Certifica.,.  Aukenkic...  Minguno
@M}j’ERL.ﬁ.NDI ERICERC CARDONA Cerkifica...  Aukentic...  Minguno
{_ t't,... | 3

.'A::. fceptar H Cancelar ] [ Yer certificado

T
O
------------

15

El SEC le pregunta si estd seguro
de realizar la operacion.

Dé clic en el boton “Aceptar” si
desea aceptar la operacion. De lo
contrario, dé clic en el botdn
“Cancelar”.

%]

\?’) Esta sequro de Realizar la Operacian?

Microsoft Internet Explorer

.
N,
]
.
o

I{ Cancelar

. [
4 |

01 de Marzo de 2011 10
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Inscripcion y Administracion de usuarios SEC

El sistema le presenta un mensaje
informando que la solicitud de inscripcidn
esta siendo procesada y le asignara un
numero de radicacién

e
.
.
-
«
.
.
.
.
.
.
.
.
.
-
-
G
.
.
‘e
.

Su solicitud de inscripcidn esta siendo procesada. Recibira una notificacidn por correo eleptmnlcn en los dos (2) dIES hébﬂLES siguientes, informandole
sobre la activacidn en el Sistema Estadistico Cambiario - SEC. Su nimero de radlcacmrres 0010090107643 09:38:12 :.

/ IMPORTANTE \

e En un plazo maximo de dos (2) dias habiles contados a partir de la inscripcion en el SEC,
el usuario recibira una notificacion por correo electronico del Banco de la Republica
informando la activacion. Dicha notificacion electrénica serd enviada a cada nuevo usuario
con copia al administrador.

e Si el usuario inscrito pertenece a un IMC, una vez se encuentre activo, el administrador
deberd habilitarle los servicios de transmision de informacion que requiera, segin las
instrucciones del numeral 2, punto III de este instructivo. Si el usuario inscrito pertenece a
una Sociedad Comisionista de Bolsa, Sociedad Fiduciaria, Sociedad Administradora de
Inversién o el Depdsito Centralizado de Valores Local no se requiere habilitar los servicios

k de transmision. /

01 de Marzo de 2011 11
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II. Acceso al Sistema Estadistico Cambiario SEC

Siga las instrucciones descritas a continuacion para el ingreso al médulo de Administracion de usuarios:

1 En la barra de direccién de su explorador de Internet, digite Www.banrep.gov.co

En el mend de
seleccione  “Operaciones
Procedimientos Cambiarios”

contenido

/

y

Seleccione la

“Procedimientos Cambiarios”

AN

opcion

\

>

Meni de comtenido

El Banco

Junta Directiva

Palitica monetaria

Palitica camhbiaria
Fresentaciones v discursos
Seminarios y conferencias

Informes econdmicos
Series estadisticas

Fublicaciones e investigacidn
Sistema financiero

CIperaciones y
procedimientos cambiarios

Reglamentacidn cambiaria

Procedimientos
cambiarios

Reglarmentacidn

=1 Inicio &=]"Can

[E1 Listas de comeo

El Banco de la Repiblica es el banco g
El ohigtivo de la poltica monetaria del Ban
mandato constitucional de garantizar la est
general que propenda por el crecimiento del

Comunicado de prensa

La Junta Directiva del Banco de la Republica
manera unanime martensr inateradas sus t
De esta forma, la tasa baze para laz sub
9.25%.

[E]%er més

Intervencion del Banco de la Repiblica

El Banco de k& Repoblica informa oue en el
ejercieron opciones "Call" para el contral g
millonesz. En el mizmo mes el Banco no realiz
mercada cambisrio, Por otra parte, el Banco
definitivazs de TES B El zaldo de dichos titulo
$1 .4 hillones el 31 de agosto de 2007,

[E]%er mas

01 de Marzo de 2011
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Inscripcion y Administracion de usuarios SEC

Seleccione la opcion “Transmision para intermediarios” o “Inversion de capital del exterior de

portafolio y de inversion financiera - Modalidades distintas a divisas”, segln el caso, asi:

Seleccione la opcién “Transmision para
intermediarios” si el wusuario que desea
inscribirse pertenece a un Intermediario del
Mercado Cambiario (IMC).

w .o“ bl
’Q
*
. * T .
Cuentas de co muensacjan’ Servicios, transferencias v otros conceptos
0.“
‘Q
*
*
- ‘,'° - -
A“
e . o Profesionales de compra v venta de Entidades de control
Transmigion para intermediarios . —
divizag v chegues de viajero Conzulta

Inversion de capital del exterior de portafolio v de inversion financiera - Modalidades distintas a divisas

*e w

*
*

Seleccione la opcion “Inversion de capital del exterior de
portafolio y de inversion financiera - Modalidades distintas a
divisas”, si el usuario que desea inscribirse pertenece a una
Sociedad Comisionista de Bolsa, Sociedad Fiduciaria, Sociedad
Administradora de Inversién o el Depdsito Centralizado de Valores
Local.

01 de Marzo de 2011
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Operaciones y Procedimientos Cambiarios - Instructivo

Inscripcion y Administracion de usuarios SEC

3 Al lado izquierdo de la pantalla aparece una seccion denominada “Sistema Estadistico Cambiario - SEC”,
en la cual debe autenticarse con las siguientes instrucciones:

[1. Inserte el dispositivo\
criptografico de su certificado - Dispositive eToken
de firma digital en el puerto ["**==-....) = (Token-azul) -

USB del computador. El Dispositivo eToken de
indicador luminoso del . ‘ s @ CerticAmara
dispositivo  criptografico  se .- .

T T —

\encendera'. j

2. Dé clic en el botén Sisterna Estadistico
“Iniciar sesion” ' Cambiario - SEC

Security Alert x|

This Web site needs to create a digital signature using your private key.
WARNING: Allowing an untrusted Web site to use your private key is a security risk.
The Web site could use your private key to compromise protected data or assume
your identity.

Do you want this Web site to create the signature now?

aumay
tad e

3. El sistema presenta I v Dé not show this dialog box again.

. = R S i -
una alerta de segqudad. KA f you select this check box, any Web pages within this site will be able to create
Marque la casilla de -

digital signatures without prompting you again. However, you will be prompted

seleccion. again when you visit another Web site.

Dé clic en el boton “Yes”

01 de Marzo de 2011 14
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Inscripcion y Administracion de usuarios SEC

Seleccionar certificado

K \ Seleccione el certificado que quiere usar,
4. En la ventana “Seleccionar

certificado”, seleccione el
certificado de firma digital

. A Enviado a Emitida ... = Propdsit,..  Mombre..
del usuario. Esta ventana soélo
aparece cuando en el equipo Edmaria CRISTINA RIVEROS MORALES  Certifica...  Autentic...  Minguno
estan instalados dos o mas = uan CARLOS GONZALEZ YARGAS Certifica,,.  Autentic,..  Minguno
certificados de firma digital. Si | ElarmManDo OSPING GUEVARA Certifica...  Autertic...  Minguno
sOlo tiene instalado uno, f. """ | ENETYFTEITGNETEE Certifica... Autentic... Minguno

et e €l PRED EL et “I-.. ElCARLOS CARDENAS YILLAMIL Certifica...  Autentic... Minguno

EMD"ERLANDI BRICERC CARDOMA Cettifica...  Adtentic...  Minguno

kDé clic en el botén “Aceptar"./ .
< | ¥

.,.. FECTLELEL LT PR,

Q

.

..'Ai:i‘ fcepkar H Zancelar H Wer certificado

= Inicio de sesidn: Certicamara

/ \ Iniciar sesion de eToken ETO&KEH
5. Digite los cuatro (4)

numeros de la clave del
certificado de firma digital,
que le fue entregada por
Certicamara.

Introduzea la conkraseria de eToken
"

Mombre de eTaken: |Certicamara |

Dé «clic en el boton ..

“Aceptal'". tey .............lll......ll>g“‘
Contrasend:

.

Nota: La casilla "Nombre de

eToken” est4 bloqueada.
/ .."~.
Pk T o "

I: Cancelar

IMPORTANTE
Si tiene algln inconveniente con el certificado de firma digital, puede comunicarse
con la linea de servicio al cliente del Banco de la Republica, teléfono 3430799 en
Bogota.

01 de Marzo de 2011 15
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4 Si el ingreso al SEC es satisfactorio, se presenta un mensaje de bienvenida.

Mensaje de
bienvenida al SEC

Por su seguridad |a sesidn se cerrara después de 30 minutos de inactividad. Si esto sucede, debera ingresar
nuevamente al SEC para continuar.

Ultima fecha de ingreso al SEC: 2011-02-16 Hora: 09:43:54

Adicionalmente, en la seccidon “Sistema Estadistico Cambiario - SEC” aparece el nombre del usuario que
ingreso al sistema y la fecha y hora del servidor del Banco de la Republica.

Nombre del usuario que Sistema Estadistico
ingresd al sistema y fecha y [-=w=eeees > Cambiario - SEC
hora Qel'serwdor del Banco de Usuario: MARIA RIVEROS
la Republica. 01:54:51PM 2011-02-16

01 de Marzo de 2011 16
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III. Administracion de usuarios

La administracion de usuarios sera responsabilidad de(l) (los) administrador(es) designados
por el IMC, la Sociedad Comisionista de Bolsa, la Sociedad Fiduciaria, la Sociedad
Administradoras de Inversion o el Depodsito Centralizado de Valores Local.

Para mayor informacion sobre la Administracion
de usuarios, podra consultar el Anexo 5 de la
Circular Reglamentaria Externa DCIN-83.

Luego de autenticarse en el SEC, bl _E"E'”E""'
. -7 nw .. -.‘.,.:.-.‘..‘.'.‘..'.'..........'..'.'.'.T.'.'.u...._..... ..............

seleca_onen la opcion “Administrar | ........, »:1" Administrar usuarios

usuarios”, ubicada al lado izquierdo | = T tteeeeesioiiiiesssesett

de la pantalla en la seccidn

denominada  “Sistema  Estadistico Noticias y Novedades
Cambiario - SEC”". Empleados Banco Replblica

Al ingresar a la opcion “"Administrar usuarios” el sistema presenta una relacion de los usuarios activos, la cual
contiene el nombre, nimero de identificacion, perfil, correo electrénico y fecha de creacion de cada uno.

Nombre Namero de identificacion Perfil de usuario Correo electrénico | Fecha de creacion

MARIA CRISTINA RIVEROS MORALES | 51704777 Administrador/Operador | pfandiho@banrep.gov.co 2010-08-05

01 de Marzo de 2011 17




Inscripcion y Administracion de usuarios SEC

4 Habilitacion/deshabilitacién de servicios

El administrador podra habilitar y/o deshabilitar los servicios de transmision de informacion al SEC a(l)(los)
operador(es), teniendo en cuenta las siguientes instrucciones:

/ Los servicios de transmisiéon comprenden: \

= Endeudamiento externo: Informes de endeudamiento externo otorgado a residentes (Formulario
No. 6) y a no residentes (Formulario No. 7), informes de desembolsos y pagos de endeudamiento
externo (Formulario No. 3A) y solicitudes de modificacion especial. Aplica Unicamente para IMC.

= Declaraciones de cambio: Formularios Nos. 1, 2, 3, 4 y 5 (iniciales, modificaciones, devoluciones
y cambios de formulario), correcciones por errores de digitacion y asignacion por parte del Banco de
la Republica del cédigo de identificacion para el inversionista extranjero. Aplica Unicamente para
IMC.

K Registro de inversion de portafolio y de inversion financiera /

\
1. Dé clic en el “Nombre” del usuario al
cual se le habilitaran y/o deshabilitaran
servicios de transmision.
. J
L4
...
Eliminar ::
Nombre ¢ Namero de identificacion Perfil de usuario Correo electronico | Fecha de creacion
o »
F -‘: MARIA CRISTINA RWEROS MORALES 3,4?’04??? Administrador/Operador | pfandiho@banrep.gov.co 2010-08-05

lActualizar datos

2. El sistema presenta la pantalla |.veeeeeop
“Actualizar datos”.

Nombre [MARIA CRISTINA RIVERD

Niamero de
identificacion

51704777
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3. En la casilla “Servicios habilitados”,
marque el recuadro para habilitar el(los)
servicio(s) requerido(s) o desmarque el
recuadro para deshabilitar el(los) servicio(s) no
requerido(s).

U
I
0
-
U
0
0
a
-
J
-

Nombre [MARIA CRISTINA RIVEROS MORALES

O

Namero de

. . . 51704777
identificacion |

-
X

Perfil de usuario |Adminﬁtrﬂdur—0perﬂdur w

Correo electronico

MRNERMO@BANREP.GOV.CO
LT 4

X

E‘qdeudamientn externo

Servicios habilitados : Defu::larau::innes de cambio

5 Régistro de inversidn de portafolio v de inversidn financiera

., D
K3 o
MTTEN

.......
-------- 3
. .
3 0

¢ | Modificar | G

o
S
v, e

<

.
J
I
0
a
-

4. Dé clic en el botén
“Modificar”.

Microsoft Internet Explorer,

5. El SEC le pregunta si estd
seguro de realizar la operacion.

Dé clic en el boton “Aceptar” si
desea aceptar la operacion. De lo

.
N,
«
‘e
.
“q

\..v Esta seguro de Realizar la Operacion?

X

contrario, dé clic en el boton ;
“Cancelar”.

5
,{ Cancelar

6. El sistema le presentara un
mensaje informando que los
servicios fueron modificados
exitosamente.

01 de Marzo de 2011
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/ IMPORTANTE

Siempre que haya un nuevo

~

usuario con perfil operador o

administrador/operador, el administrador debera habilitarle los servicios
de transmisién de informacion que requiera, una vez se encuentre activo.

Si el nuevo usuario pertenece a una Sociedad Comisionista de Bolsa,
Sociedad Fiduciaria, Sociedad Administradora de Inversion o el Deposito
Centralizado de Valores Local, el servicio de transmision “Registro de
inversion de portafolio y de inversion financiera” sera habilitado
Kautométicamente, una vez se encuentre activo.

)

3 Cambio de perfil de un usuario

El administrador podra cambiar el perfil de un usuario, teniendo en cuenta las siguientes instrucciones:

1. Dé dlic en el *Nombre” del usuario al
cual se le modificara el perfil.

Eliminar

O

Namero de identificacion

Perfil de usuario

Correo electronico

Fecha de creacion

O

ORs

:. MARIA CRISTIMNA RIWVEROS MORALES 5‘1?043’??

Administrador/Operador

pfandiho@banrep.gov.co

2010-08-05

01 de Marzo de 2011
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2. El sistema presenta la pantalla
“Actualizar datos”.

»
AUl Zar dat0S e e
Nombre [MARIA CRISTINA RWEROS MORALES |
Numero de 51704777 |
identificacion
Perfil de usuario || eemritistrador-Hpetades, v
L. = 1| Administrador
Correo electronico Dperadar :
[ Administrador-Operador ¢
- - A .Endeudamiento-externo
Servicios habilitados | fRetea o .
g Declaraciones de cambio
Modificar |
:. '--a. ......

3. En la casilla “Perfil de
usuario”, seleccione el
nuevo perfil del usuario.

4. Dé clic en el botdn
“Modificar”.

Microsoft Internet Explorer .
5. El SEC le pregunta si estd ’ [$__<|

seguro de realizar la operacion. P
Dé clic en el boton “Aceptar” si \.!) Esta seguro de Realizar la Operacion?
desea aceptar la operacién. De lo | "**«.,.
contrario, dé clic en el boton e,
“Cancelar”. Al aceptar | [ Cancelar

*a

6. El sistema le presentara un
mensaje informando que el
perfil de usuario fue
modificado exitosamente.
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/A¥ Eliminacion de un usuario

El administrador podra eliminar un usuario del SEC, teniendo en cuenta las siguientes instrucciones:

1. Marque la casilla de seleccién
del usuario a eliminar.

*
&~
L
L
fdministrar usuarios e e e e e _
Eliminar ;'
lo* Nombre Namero de identificacion Perfil de usuario Correo electrénico | Fecha de creacion
e
':.. ‘:f'u’IARIA CRISTINA RIVEROS MORALES | 51704777 Administrador/Operador | pfandiho@banrep.gov.co

FPTLLITITS
. "
o+ *

o

Ol

. .
Eliminar M
.

2. Dé clic en el botdn
“Eliminar”

3. El SEC le pregunta si esta
seguro de realizar la operacion.

Dé clic en el boton “Aceptar” si
desea aceptar la operacion. De lo |,
contrario, dé clic en el botdn
“Cancelar”.

.
e,
.
~a

Microsoft Internet Explorer,

\_:.:') Esta sequro de Realizar la Operacicn?

--...‘E Aceptar |[ Cancelar

3

4. El sistema le presentard un
mensaje informando que el

usuario fue
exitosamente.

eliminado

01 de Marzo de 2011
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